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Особливості редакційно-видавничої діяльності в газеті та журналі
Для роботи в ЗМІ редактори повинні добирати тих авторів, які задовольняють певним вимогам щодо техніки писання повідомлень. Так, для роботи в газетно-журнальних ЗМІ автори (журналісти, дописувачі) повинні:

—     знати основні минулі й сучасні політичні течії;

· знати соціологічні характеристики й потреби різних прошарків суспільства;
· не приховувати суспільні суперечності, а виявляти, пояснювати й знаходити шляхи їх подолання;
· викладати інформацію на рівні зрозумілості й складності в межах від не дуже легкої до середньої (для газет), від середньої до не дуже складної (для журналів).

Що стосується добору повідомлень, то варто друкувати:

— те, що стосується всіх (наприклад, винайдення ліків проти раку, зниження відсотків податкових ставок із зарплати);

— те, про що писали вже дуже давно (чим давніше про щось писали, тим з більшою ймовірністю цю інформацію треба поміщати на сторінку);

— те, що є загальновідомим (наприклад, життя президентів, зірок тощо, загалом, — життя дуже важливих персон
); 

— те, що територіально й у часі найближче до читача (наприклад, якщо на протилежному кінці земної кулі загинула сотня людей, — це маловажливо; якщо ж на сусідній вулиці машина задавила песика, — це дуже важливо);

— те, що є конфліктним, зокрема може розглядатися з двох протилежних точок зору;

— те, що є несподіваним, незвичайним, вкрай рідкісним (наприклад, якщо собака вкусила людину, — це не новина; якщо ж людина вкусила собаку, — це новина);

— те, що стосується грошового обігу й ремесел (останнє — під несподіваним кутом зору).

Специфіка редагування газетно-журнальних видань
Як відомо, з одного боку, для газетно-журнальних видань характерною має бути безсторонність, об’єктивність і незаангажованість підготовлюваних повідомлень стосовно різних соціальних груп (партій, релігій, фінансових угрупувань тощо)
. Проте за фактом, мабуть, більшість із цих видань все ж дотримуються певних ідеологічних симпатій, хоча й старанно це приховують. З другого боку, всі ці газетно-журнальні видання на комерційних засадах виконують пропагандистські функції — друкують політичну й комерційну рекламу, чим явно впливають на читацьку аудиторію. У такий спосіб ці видання поряд з іншими державними інститутами керують суспільною свідомістю.

Якщо під час редагування книжкових видань кількість читань тексту редактором загалом не регламентується, то в газетно-журнальних виданнях, оскільки час їх підготовки завжди строго обмежений, повідомлення в процесі редагування доречно читати тричі:

— перше читання — швидке; передбачає визначення теми й композиції повідомлення; читати редакторові потрібно так, ніби повідомлення на цю тему він читає вперше; у результаті повідомленню потрібно дати загальну оцінку — у формі усного (для автора) чи «про себе» редакційного висновку;

— друге читання — повільніше ніж традиційне разів у десять-двадцять; під час цього читання редактор повинен виявити в повідомленні помилки й виправити їх;

— третє читання — в середньому темпі, під час якого  потрібно виправити власні (допущені під час редагування самим редактором) помилки, підлаштувати власні виправлення під авторський стиль.

Під час опрацювання редакторові потрібно звернути увагу на такі найбільш помилконебезпечні для газетно-журнальних видань компоненти повідомлень:

1) назва повідомлення;

2) лід
;

3) композиційна будова повідомлення;

4) репрезентативність (повнота) повідомлення;

5) логічна (аргументаційна) правильність повідомлення;

6) усі числа, особливо дати;

7) географічні назви;

8) імена, титули, посади, звання;

9) цитати;

10) мовна правильність повідомлення (орфографічна, пунктуаційна, морфологічна, синтаксична, граматикотекстова, стилістична тощо);

11) уніфікованість оформлення компонентів повідомлення
;

12) відповідність текстової частини повідомлення ілюстраціям та експлікаціям до них (якщо ілюстрації є);

13) тональність повідомлення.

У газетно-журнальних повідомленнях часто зустрічаються такі типові помилки: а) наявність більше однієї теми (роздвоєння теми, перестрибування з однієї теми на другу, третю, четверту тощо); б) інформаційна надлишковість (багатослівність, наявність повторень тощо); в) навішування ярликів (використання маркованої, оцінювальної, образливої лексики; нижче буде подано список таких типових слів).

Загалом, якщо порівнювати вимоги щодо ступеня помилковості повідомлень після редагування в книжкових і в газетних виданнях, то для газетних видань він може бути дещо вищим (допустима більша кількість помилок). Причина полягає в коротких термінах підготовки газетних видань, що не завжди дає змогу ретельно відредагувати повідомлення. У журнальних виданнях вимоги щодо ступеня помилковості такі ж, як і для книжкових видань, оскільки час на їх підготовку є значно більшим, ніж у газет.

Інформаційні норми
● Для більшості газетних видань наявність абсолютно нової (нової суспільної) інформації обов’язкова, для меншості видань — необов’язкова. 

Приклад. Деякі видання (на зразок газети «Пенсіонер») можуть і не містити абсолютно нової інформації; дитячі видання повинні містити в основному не нову суспільну, а лише нову реципієнтську інформацію.

● При встановленні ступеня новизни інформації для газетно-журнальних видань редактор повинен враховувати оперативність інших видів ЗМІ: інтернет-видань, радіомовлення й телебачення.

Вказуючи на необхідність наявності абсолютно нової інформації в газетних виданнях, слід враховувати, що в наш час за оперативністю щодо подання самих «голих» фактів газети не можуть конкурувати з такими ЗМІ як інтернет (перше місце), радіо (друге місце) й телебачення (третє місце). Проте вони можуть конкурувати з вказаними ЗМІ щодо абсолютної новизни в плані подання аналітичних матеріалів стосовно оприлюднених раніше, тобто вже відомих, фактів.

Оскільки журнали внаслідок їх значно нижчої оперативності ніж інші види ЗМІ не можуть з ними конкурувати, то абсолютно нова інформація в них, як правило, повинна реалізуватись так само в формі публікацій аналітичних жанрів.

● Для дорослих отримувачів нову реципієнтську чи навіть відому інформацію можна друкувати лише тоді, коли вона є цінною.

Приклад. Повідомлення про способи висаджування весною картоплі не є новим. Проте її слід друкувати, оскільки для значної частини читачів вона є цінною. Звісно, цю відому інформацію вкрай потрібно доповнювати інформацією про нові види добрив, нові види препаратів для боротьби зі шкідниками тощо, яких читачі можуть не знати.

● Ступінь компресованості інформації (лаконічність) має бути середнім або вище середнього. 

Причина наявності цієї норми — обмеженість площі сторінок друкованого видання. Загалом же, від авторів слід вимагати писати настільки лаконічно, наскільки це можливо для середнього читача.

Юридичні норми
● Використання слів, які виконують роль ярликів
, слід уникати, оскільки їх уживання може викликати судові позови опонентів. При необхідності їх уживання редакторові потрібно консультуватися з юристом.

● У кримінальних повідомленнях, що містять ілюстрації (фото), особливо ретельно слід контролювати зображених осіб (їх імена, прізвища, дати народження), місця подій тощо. 

Слід пам’ятати, що за факти, засвідчені на фотографіях, редактор може відповідати в залі суду.

● Повідомлення, що описують кримінальні справи, пов’язані з банкрутствами та іншими юридично складними випадками, слід давати для попереднього ознайомлення юристові ЗМІ. 

Виправлення, на необхідність яких вказав юрист, редактор зобов’язаний внести в текст повідомлень. На узгодженому з юристом варіанті повідомлення редакторові доречно отримувати його підпис.

● Конфіденційні джерела інформації можна використовувати лише в тому випадку, якщо всі інші джерела отримання потрібної інформації відсутні.

Етичні норми
● Якщо в повідомленні про певну особу є негативна інформація, треба зв’язатися з нею і попросити її прокоментувати написане. Коментар цієї особи варто додати до повідомлення, що позитивно вплине на його репрезентативність (повноту).

● У повідомленні слід уникати:

— втручання в приватне життя людей, які не є ДВП (наприклад, як це практикують папараці); в інших випадках воно або дозволене, або дозволене за погодженням із керівництвом ЗМІ (рис. 2);

— «чоловічої» зверхності в мові;

— неумисних образ людей із певними вадами.

Приклад. У пібліцистичному стилі слід писати не директорка, а директор, не президентка, а президент тощо. Треба писати не сліпі, а незрячі тощо. 

● У публіцистичному стилі в газетно-журнальних виданнях допустимим є використання емоційно забарвленої лексики.

Композиційні норми
● У повідомленнях газетно-журнальних видань слід використовувати типові композиційні шаблони публіцистичних жанрів.

● Композиційна складність повідомлень має бути не вище середньої, а для деяких видів видань (наприклад, дитячих) — навіть мінімальною.

Рубрикаційні норми
Як відомо, назви (рубрики) повідомлень ідентифікують і відокремлюють повідомлення одне від одного, викликають у читачів інтерес до повідомлень або їх частини. 

● Під час контролю рубрик редакторові слід контролювати, щоби:

— назва повідомлення відображала його основну, а не друго- чи навіть третьорядну тему чи ідею;

— у назві не було вказано певного факту, якщо його нема в повідомленні;

— назва поточного повідомлення не повторювала назв повідомлень з попередніх номерів газети чи журналу;

— назва повідомлення була офіційною, якщо саме повідомлення описує офіційні події;

— для відтворення в назві повідомлення минулих і сучасних подій були використані дієслова в теперішньому часі;

— для відтворення в назві повідомлення майбутніх подій були використані дієслова у невизначеній формі;

— у назвах повідомлень замість сполучника і та його варіантів (й, та) було вжито кому;

— у назвах повідомлень не було незрозумілих чи маловідомих імен, прізвищ, фраз чи абревіатур;

— використання в назвах знаків пунктуації було мінімальним;

— назва повідомлення не починалася з дієслова;

— назва повідомлення була синтаксично закінченим реченням;

— у назвах повідомлень не було використано займенників.

● Якщо назва довга, то її треба ділити на кілька рядків лише на границях словосполучень, приєднуючи прийменники до тих словосполучень, яких вони стосуються; сполучники слід переносити в наступний рядок.

● У назвах повідомлень допускається використання алітерації
, якщо вона добре обдумана і не вступає в суперечність із загальним тоном повідомлення.

● Довкола назви під час її заверстування на газетну сторінку слід залишати максимальну площу вільного місця.

● У назвах повідомлень слід уникати невизначеностей, натяків, проте допустимою є наявність двозначностей, які привертають увагу читачів. 

Якщо при утворенні назви в авторів виникають труднощі, редакторові доцільно пропонувати їм таку процедуру: 

— пересвідчитися, що зрозуміли, якою саме є тема повідомлення; 

— розшукати стрижневе дієслово; 

— підібрати до повідомлення інші ключові слова (іменники, прикметники тощо); 

— об’єднати обране дієслово з ключовими словами; 

— за такою ж процедурою утворити ще кілька інших варіантів назви;

— оцінити в балах кожен варіант назви;

— з наявних варіантів обрати найкращий; 

— якщо назва довга, поділити її на словосполучення й видалити найменше потрібні.

Логічні норми редагування
● Якщо редактор не має змоги особисто перевірити істинність наявних у повідомленні важливих даних, що викликають сумніви (цифрові дані, цитати, географічні назви, посади, титули тощо), то йому доречно просити автора на оригіналі засвідчити правильність цих даних власноручним підписом.

Редакторові доречно повідомити автора про можливу судову відповідальність за публікування хибних даних.

● У складних ситуаціях, аналізуючи документальні джерела, використані автором у повідомленні, редакторові доцільно визначити:

— час створення цих документів;

— авторство цих документів (при неможливості встановити це, редакторові слід проконсультуватися в експертів);

— політичну позицію авторів аналізованих документів;

— ступінь поінформованості авторів про описувані в документах події залежно від місця цих авторів у житті суспільства (вчені-дослідники, очевидці, випадкові учасники тощо);

— мотиви, що змусили авторів створити ці документи (науковий інтерес, бажання вплинути на суспільство, помститися конкретній особі чи групі людей тощо);

— істинність даних, зафіксованих у документах (при неможливості редактора визначити це, слід звертатися до експертів);

— відповідність документальних даних офіційним джерелам.

На основі такого аналізу редактор повинен обрати відповідний метод виправлення.

● Інтерпретацію фактів в аналітичних повідомленнях слід дозволяти робити лише найдосвідченішим авторам.

Лінгвістичні норми редагування
● Для постійного уніфікованого подання однотипних елементів тексту слід використовувати довідники «Стилі оформлення тексту» найбільших інформаційних агентств світу.

Приклад. Зразками таких видань можуть служити видання Chicago Manual of Style [32] та The Associated Press Stylebook and Libel Manual [33].

● Писати слід лише від третьої особи — лише він, вона вони, тобто без я, ми ви, ти тощо.

● Необхідно уникати зайвого використання великої літери, що суперечить правилам орфографії.

● Потрібно уникати невмотивованого використання незрозумілих абревіатур.

● При можливості двоякого розуміння тексту треба робити виділення комами чи іншими знаками так, щоби реалізувати лише один варіант розуміння.

● Слід уникати використання пасивних синтаксичних конструкцій, конструкцій із заперечною часткою не, оскільки вони ускладнюють розуміння тексту.

● Необхідно уникати невмотивованого вживання жаргонізмів, діалектизмів тощо.

Психолінгвістичні норми
● Тексти для політематичних газетно-журнальних видань повинні мати складність на рівні від не дуже легкої до середньої (винятки: аналітичні й вузькотематичні видання). 

Іншими словами, лінгвістичне й когнітивне (субститутивне, операціональне, кон’юнктивне) розуміння публікованих повідомлень має бути доступне дорослим читачам, що не мають вищої освіти.

● Для утримування на потрібному рівні уваги читачів наявні в повідомленні дані слід подавати не в статиці, а в динаміці чи порівнянні.

Приклад. Формами, що забезпечують таку динаміку, можуть бути представлення даних упродовж певного часу, коли прослідковуються їх зміни, або в порівнянні з іншими аналогічними даними, наприклад в іншій місцевості, в іншому часі тощо.

Видавничі норми
● Вік осіб, перелічених у повідомленні, слід вказувати цифрами.

● Для подання дат слід використовувати шаблони на зразок: 07.12.2007 р., 17 травня 1741 р.

● У повідомленні слід використовувати лише відомі читачам одиниці вимірювання.

Приклад. В Україні загальноприйнятою є метрична система одиниць. Неприйнятним у газетно-журнальних виданнях слід вважати подання ваги у фунтах, довжини — у футах чи дюймах тощо.

Ілюстраційні норми
● Ілюстрації (фотографії) мають вести читача з першої сторінки видання до останньої.

Ілюстрації є тими зображальними елементами, які читач отримує під час первинного сприйняття, а тому приймає первинне рішення про читання повідомлень на основі ілюстрацій.

● Ілюстрації в газетно-журнальних виданнях мають бути максимально зрозумілими. 

Зайві незрозумілі речі на ілюстраціях необхідно ретушувати.

● Текст не повинен дублювати зображення, зафіксовані на ілюстраціях.

● Кожна ілюстрація має бути певним способом пов’язана з текстом повідомлення.

Приклад. Варіантами пов’язування можуть бути: а) заверстування ілюстрації в один блок із текстом, що відділений від інших матеріалів лінійками (якщо лінійок нема, тоді на сторінці повинно бути лише одне повідомлення); б) підпис під нею; в) вказівка в основному тексті на ілюстрацію; г) напис на самій ілюстрації.

● На ілюстрації слід вказати прізвище та ініціали її автор. 

У наш час прізвище автора найчастіше вказують шрифтом найменшого кеглю (наприклад, 4 чи 3-ім) й розташовують горизонтально чи вертикально на тій частині ілюстраціїї, де воно найменше помітне.

● На фото кожну особу необхідно ідентифікувати. 

Ідентифікацію подають або в тексті, або під ілюстрацією. Невідомі люди читачам нецікаві.

● Стовпці чи сегменти на графіках мають бути такими, щоб їх можна було візуально розрізняти.

Якщо дані мало відрізняються, їх потрібно подавати паралельно в цифровій формі. Подавати дані в табличній формі допустимо, як правило, лише в офіційних звітах.

● Карикатури не повинні ображати їх прототипів особисто.

Поліграфічні норми редагування
● Слід дотримуватися прийнятого в газетно-журнальному виданні способу верстання (горизонтального, вертикального чи модульного). 

При вертикальному способі верстання всі матеріали, в тому числі й ілюстрації, вирівнюють за вертикальними лініями, що розділяють стовпці; при горизонтальному — всі матеріали, в тому числі й ілюстрації, вирівнюють за уявними горизонтальними лініями, що йдуть на одному рівні; при модульному — всі матеріали, в тому числі й ілюстрації, вирівнюють за границями виділених модулів — квадратів, прямокутнків тощо; прямокутники мають збігатися з границями модулів. Тому, наприклад, слід уникати заверстувати повідомлення на три стовпці, а відразу під ним — повідомлення на чотири стовпці.

● У всьому виданні повідомленнєві блоки
 слід оформляти уніфіковано. 

● Сторінки, що мають постійні рубрики, в різних номерах видання повинні бути оформлені уніфіковано.

● Повідомлення залежно від їх важливості слід розташовувати послідовно в таких позиціях: лівий верхній, правий верхній, нижній лівий і нижній правий кути. 

Таке розташування пояснюється тим, що переважна більшість читачів проглядає сторінку, повторюючи очима траєкторію розпізнавання зображення латинської літери Z.

● Рубрики вгорі сторінки слід давати більшим, а внизу сторінки — меншим кеглем. 

Це правило можна порушити, щоби зберегти баланс в нижніх кутах, але лише для досягнення особливої мети. 

● Необхідно уникати розташування рубрик на одному рівні.

● Треба уникати розташування однієї рубрики відразу ж під іншою. 

Між рубриками слід ставити хоча б невеликі повідомлення.

● Не можна допускати «розщеплення» сторінки. 

Приклад. Розщеплення виникає, коли пробіл між стовпцями проходить через усю сторінку зверху вниз чи впоперек зліва направо.

● Слід уникати великих фрагментів тексту. Виняток: видання, що є винятково аналітичними й розраховані на висококваліфікованих читачів. 

Річ у тім, що великі фрагменти в частини читачів пригнічують бажання читати довгий текст. В Україні до числа аналітичних видань, у яких доречно давати великі тексти, належить газета «Дзеркало тижня».

● Кожна сторінка, не порушуючи загального стилю верстки, повинна мати різні засоби її оформлення (і текстів, і рубрик, й ілюстрацій) — пробільними елементами, поліграфічними прикрасами — лінійками, рамками тощо.

● На сторінці для рубрик у різних блоках необхідно використовувати контрастуючі, але не суперечливі одна з одною гарнітури шрифтів.

● На кожній сторінці провідною має бути лише одна рубрика.

● У межах одного видання слід використовувати лише кілька гарнітур і варіювати кількома кеглями й накресленнями відповідно до графічного стилю його оформлення. Виняток: рекламні оголошення, в яких можна використовувати значно більше шрифтів, причому й зовсім нових, оригінальних.

● Ілюстрацію бажано підпорядковувати способу оформлення елементів у блоці.

Приклад. Верхню лінію фотографії слід подавати на тому ж рівні, що й рубрика, якої вона стосується; ширину фотографії необхідно узгодити з шириною стовпців тексту тощо.

● Слід уникати розташування ілюстрацій у двох різних блоках на одному рівні.

● Текст чи ілюстрацію ніколи не слід «випускати» за межі рубрики, що стосується їх. 

У газетно-журнальних виданнях рубрика — це наче «парасолька» для повідомленнєвого блоку, яка ховає все під собою; блок ніколи не може «заповзати» під іншу «парасольку».

● В одному повідомленні не варто без особливої потреби робити стовпці різної висоти.

Повідомленнєвий блок повинен мати форму прямокутника чи квадрата. Це допомагає читачеві візуально відділяти одне повідомлення від іншого.

● Якщо віддалі між стовпцями малі, то їх слід відділяти один від одного лінійками.

● Якщо сторінка газетно-журнального видання невелика, то, ніж кілька малих, краще давати на ній один великий матеріал.

● Слід уникати переходу одних матеріалів на наступні сторінки. Виняток: повідомлення, які за обсягом більші за одну сторінку.

Про перенесення читачам слід повідомляти прийнятими в редагуванні посиланнями. Бажано, щоб продовження було на наступній сторінці.

Редакційно-видавнича діяльність на підсумковому етапі

  Оскільки газета чи журнал за своєю суттю є збірниками, а, крім того, виходять постійно, то визначенням їх ефективності мають займатися не окремі редактори, а головний редактор чи його заступник. Визначення ефективності повинно йти в чотирьох напрямах: визначення видавничої та поліграфічної якості видання, визначення економічної та соціальної ефективності видання.

Визначення видавничої якості видання найчастіше здійснюють за такими показниками:

а) якість редагування (методику оцінювання див. нижче);

б) залишковий ступінь помилковості й спотвореності повідомлення після редагування (за методикою [16, с. 61-62], а також за необхідністю — наявність списку виявлених помилок (останнє — тільки для журналів);

в) оцінка апарату видання;

г) відповідність конструкції видання його читацькому призначенню.

Для оцінки якості редагування можна використовувати такі методи:

а) через певний інтервал часу (як при саморедагуванні) повторно прочитати випадковим методом відібрані номери газети чи журналу й оцінити якість виконаного редагування;

б) попросити сторонніх редакторів-професіоналів чи вчених-дослідників, які займаються проблемами редагування, оцінити якість редагування;

в) на основі попереднього пункту “б” провести семінар для обговорення і визначення якості здійсненого редагування;
г) зібрати листи читачів з висловленими зауваженнями;

ґ) з’ясувати думку власних і сторонніх авторів повідомлень (журналістів) про якість редагування;

д) використати одночасно кілька методів, перелічених вище.

Визначення поліграфічної якості видання здійснюють за такими показниками:

а) якість використаних для видання матеріалів (паперу, фарб);

б) якість друку, особливо кольорових ілюстрацій;

в) якість фальцювання й брошурування (останнє — тільки для журналів);

в) якість скріплення зошита (для журналів).

Визначення економічної ефективності видання має виконати інженер-економіст. У газетно-журнальних ЗМІ економічну ефективність визначають не для окремих номерів газети чи журналу, а, звичайно, для цілого видання за певний відрізок часу (місяць, квартал, півріччя, рік).

Визначення соціальної ефективності видання. Вкрай бажаним є також визначення й соціальної ефективності видання. Як зазначено, підставою для оцінки може служити економічний ефект, різні натуральні показники
, сума отриманих реципієнтами знань, позитивні емоції, почуття прекрасного чи всі ці показники в комплексі. Крім цих, можуть бути й такі показники, які можна отримати лише в рамках соціологічних опитувань (наприклад, зміни в соціальній свідомості усього суспільства — перехід від тоталітарної, комуністичної ідеології до демократичної, ринкової тощо).
Формування видавничої політики. На основі отриманих результатів (видавнича й поліграфічна якості, економічний та соціальний ефекти видання) головний редактор повинен виробляти рекомендації щодо вдосконалення функціонування ЗМІ, укладати план їх реалізації й видавати відповідні накази для працівників ЗМІ.
Під час вироблення рекомендацій і перспективних планів, головний редактор має також використовувати дані про:

а) стан і соціальні потреби суспільства у сфері функціонування ЗМІ; 

б) стан на ринку видань, зокрема видань конкуруючих ЗМІ; 

в) наявний у ЗМІ “портфель” повідомлень;

г) наявні в ЗМІ ресурси (кадрові, фінансові, матеріальні, технічні та ін.), а також ті, які ЗМІ зможе отримати в перспективі.

Правильність й ефективність вироблених рекомендацій головний редактор перевіряє через встановлений період часу (місяць, квартал, півроку, рік) після їх реалізації.

На підсумковому етапі редактори газетно-журнальних видань необхідно дотримуватися таких норм.

● Надати критикованим особам й організаціям право на відповідь на тій самій сторінці, на якій їх критикували. 

● Не передавати матеріали, що не були опубліковані, будь-яким особам чи організаціям. Виняток: компетентні органи (поліція, прокуратура, суд тощо) за спеціальним клопотанням.

● Вказати власним кореспондентам (журналістам) на допущені ними в повідомленнях помилки.

Кореспонденти зобов’язані проаналізувати ці помилки з метою їх уникнення в майбутньому.

● Керівникам відділів треба визначити видавничу якість та ефективність повідомлень свого відділу й подати керівництву ЗМІ пропозиції щодо удосконалення його роботи.

Це може стосуватися, наприклад, існування окремих рубрик, залучення нових авторів тощо.

● Контроль зворотного зв’язку з читачами має проходити за такими напрямами: а) аналіз листів читачів загального змісту; б) аналіз листів читачів про допущені в газеті чи журналі помилки та їх локалізацію.

Завдання

Завдання 1. Прочитайте вголос висловлювання про мову, поясніть їхній зміст. У поданих текстах знайдіть та поясніть приклади орфографічних і пунктуаційних норм. 

І. Рідна мова – це найособистіша і найглибша сфера обстоювання свого «Я», коли воно є, своєї особистості і національної гідності. Та річ не тільки в цьому. Річ і в об’єктивній природності, доцільності різних мов та мовного розмаїття в багатонаціональному світі, річ в об’єктивній цінності їх для картини світу, річ у тому, що з умиранням усякої, а особливо розвиненої національної мови, людство назавжди втрачає одну із сторінок своєї духовної історії, стає біднішим і несправедливішим (І. Дзюба).

ІІ. У слові народ втілив красу і багатство навколишнього світу, свої думки, почуття, переживання, любов і ласку, ніжність і великодушність, гнів і ненависть. Зробити рідне слово надбанням духовного світу дитини – це значить разом із звучанням рідного слова влити в молоду душу відчуття краси і емоцій, 
які вклав народ у слово, творячи і відшліфовуючи його протягом століть (В. Сухомлинський). 

Завдання 2. Керуючись морфологічним принципом написання слів, вставте пропущені букви в споріднених словах. 

Багатий  –  бага..ство,  люди  –  лю..ство,  громада – грома..ський, студент –  студен..ський,  гігант –  гіган..ський,  турист –  тури..ський, пропагандист – пропаганди..ський, молотити – моло..ьба, просити – про..ьба, лічити – лі..ба, кіготь – кі..ті, віхоть – ві..ті, далекий – дал..ч, великий – вел..ч. 

Завдання 3. Поясніть, який принцип покладено в основу написання виділених у вірші слів. 

До української мови

Трембітна мово. Музико. Калино. 

І споконвічно й назавжди моя. 

До тебе завше я душею лину. 

Марія... мрія. Мамине ім’я. 

Зорею, казкою ти снила тихо, 

Коли в колиску клала немовля, 

Вела за ручку, берегла від лиха 

І вчила перше слово вимовлять. 

І хліб пекла, замішаний на слові, 

Журба твоя в хлібині запеклась, 

Як за село виходила ти знову, 

А суджений з походу не вертавсь. 

Ти вишивала рушники на долю, 

Червоний хрестик, чорний – як життя. 

Надії, згадки, радощі і болі 

В піснях лягали на твоє шиття. 

Ну де ще є така чарівна пісня, 

Серед яких на світі славних мов? 

То серце від журби аж наче стисне, 

А то навіє радість і любов. 

О, мово рідна! Золота колиско, 

В яких світах би не бувала я, – 

З тобою серцем, і по-українськи 

Я вимовляю мамине ім’я. 

(З. Кучерява)

Завдання 4. Розставте прізвища в алфавітному порядку. Після того у кожному слові підкресліть другу від початку букву. З цих букв прочитаєте речення.

Заньковецька, Гамалія, Чубинський, Ґжицький, Січинський, Кухаренко, Кальченко, Кметик, Івченко, Зюков, Абашев, Мстиславець, Ухов, Опанасюк. 

Завдання 5. Запишіть подані слова в алфавітному порядку. З’ясуйте лексичне значення незрозумілих слів за «Словником іншомовних слів». 

Субсидія, новація, акредитив, паритет, муніципалітет, інвестування, аванс, приріст, кредит, директива, вкладання, фонди, прецедент, девальвація, бюджет, транзит, складування, аукціон, інстанція, юстиція, убезпечувати, шанобливість, фінансист.

Завдання 6. Запишіть подані слова спочатку з літерою г, а потім – з ґ. Прочитайте їх, чітко розрізняючи вимову звуків. 

(Г, ґ)авань, (г, ґ)атунок, (г, ґ)усеничний, (г, ґ)оробина, (г, ґ)ороскоп, (г, ґ)андж, (г, ґ)оспода, (г, ґ)ринджоли, (г, ґ)рунтомір, (г, ґ)абарит, (г, ґ)рунтовимірювальний, (г, ґ)едзь, (г, ґ)ратчастий, (г, ґ)удзик, (г, ґ)аньба, (г, ґ)удзь, (г, ґ)остинець, (г, ґ)речність, (г, ґ)ешефт, (г, ґ)ородник, (г, ґ)антель, (г, ґ)оризонт.

Завдання 7. Поділіть подані слова на групи залежно від їхнього написання. Поясніть наявність/відсутність апострофа. 

Різнотрав’я, кам’яніти, Соловйов, розп’ясти, в’язовий, рятівний, ім’я, медвяний, полум’яний, надвечір’я, різьбяр, В’ячеслав, черв’як, під’їжджати, безслав’я, нав’язливий, нав’ючений, рутвяний, дзвякнути, підребер’я, торф’яний, в’ється, дит’ясла, цвях, пів’ями.
Завдання 8. Прочитайте наведені рядки вірша В. Симоненка. Прокоментуйте правила вживання тире. 

Ти знаєш, що ти – людина. 

Ти знаєш про це чи ні? 

Усмішка твоя – єдина, 

Мука твоя – єдина, 

Очі твої – одні... 

Сьогодні усе для тебе – 

Озера, гаї, степи. 

І жити спішити треба, 

Кохати спішити треба – 

Гляди ж не проспи! 

Завдання 9. Прочитайте прислів’я, поясніть їхній зміст. Обґрунтуйте випадки вживання тире. 

1. Стріла ранить тіло, а язик – душу. 

2. Ти – на тім боці річки, я – на цім. 

3. Що одному приємно, другому – як гострий ніж. 

4. З усього, що мовиться, несказане – найкраще. 

(Перські народні прислів’я).

Завдання 10. У поданих реченнях поставте пропущені розділові знаки між підметом і присудком. 

1. Світ не тільки ти: Крім тебе є думки, планети, птиці (М. Рильський). 

2. В залі музика святкова, В залі мрії і надії, І життя прекрасне знову, І за чимось ностальгія (З. Кучерява). 

3. Щастя це дерев зелені віти І потреба ще й для інших жити... (Л. Вахніна).

4. Бо ми два різні полюси: Ти на землі, я над землею (В. Крищенко). 

5. Берег турецький це твій дім. А Україна то мій рідний край (С. Галябарда).

6. Мова то цілюще народне джерело, і хто не припаде до нього вустами, той сам всихає від спраги (В. Сухомлинський). 

Завдання 11. У наведених реченнях підкресліть підмет та присудок. 

1. Хто не жив посеред бурі, той ціни не знає силі. (Леся Українка). 

2. Я в серці маю те, що не вмирає (Леся Українка). 

3. Кожний із нас має в серці заряд, силу любові і ніжності, що виведе нас до мети (О. Гончар). 

4. І знову «ура!» покотилося лісом (М. Стельмах). 

5. Майже три роки минуло від того далекого світлого дня (О. Гончар). 

6. Кохати – нові землі відкривати (І. Драч).

7. Можна  все  на  світі  вибирати,  сину,  вибрати  не  можна  тільки Батьківщину  (В.  Симоненко).

8. Я  син  землі,  що  родить  хліб  і  мрію  (Д. Павличко).

9. Треба було ще глибоко розуміти, що мова тільки та невичерпно багата й гарна, яка виплекана твоїм рідним народом, яка живиться із народних джерел, що ніколи не замулюються (Петро Панч). 

10. Не зупиняйся, мить, бо ти прекрасна лише у русі, у живій плавбі (П. Воронько). 

11. У того, хто працює і знає мету своєї праці, завжди буде життя змістовне і повноцінне (О. Гуреїв).

12. Метушня слабким притаманна, безголосим властивий галас. (Л. Костенко). 

Завдання 12. Складіть речення за поданими схемами, запишіть їх, поставте потрібні розділові знаки. 

1. Інфінітив (підмет) – інфінітив (присудок). 

2. Підмет не присудок. 

3. Підмет мов присудок.

4. Іменник (підмет) – іменник (присудок). 

5. Інфінітив (підмет) – іменник (присудок). 

6. Іменник (підмет) – прикметник (присудок). 

7. Підмет то присудок. 

8. Числівник (підмет) – числівник (присудок). 

9. Підмет як присудок.

Завдання 13. Прочитайте вірш. Поясніть випадки вживання / невживання м’якого знака. 

                        Мова

Як парость виноградної лози, 

Плекайте мову. Пильно й ненастанно 

Політь бур'ян. Чистіша від сльози

Вона хай буде. Вірно і слухняно 

Нехай вона щоразу служить вам, 

Хоча й живе своїм живим життям. 

Прислухайтесь, як океан співає – 

Народ говорить, і любов, і гнів 

У тому гомоні морськім. Немає 

Мудріших, ніж народ, учителів; 

У нього кожне слово – це перлина, 

Це праця, це натхнення, це людина. 

Не бійтесь заглядати у словник: 

Це пишний яр, а не сумне провалля; 

Збирайте, як розумний садівник, 

Достиглий овоч у Грінченка й Даля. 

Не майте гніву до моїх порад 

І не лінуйтесь доглядать свій сад.

Завдання 14. Поставивте, де потрібно, замість крапок м’який знак; поясніть його вживання. 

1. Найбіл...ше ус.ого славит...ся і шануєт...ся поміж люд...ми той народ, у якого його мова широко розвинута і збагачена творами всякого пис...мен...ства (Панас Мирний). 

2. Відомо було досі, що вкраїн...с...ка мова своєю доброзвучніс.тю (милозвучніс.тю) займає одно з перших міс.ц... між усіма європейськими мовами (В. Самійленко).

3. Фонетична розкіш..., лексичне та фразеологічне багатство, синтаксична гнучкіс.т..., величезні словотвірні можливості дістали загал...не визнай...ня 1934 року у Парижі на всес...вітн...ому конкурсі краси мов, де україн...с...ка зайняла третє місце (на першому – француз...ка, на  другому – перс.ка) (О. Сербенська).

4. Навіт... квітка квітує для того, щоб зоставити піс...ля себе насін...ня, щоб знову відтворити свій квіт у майбутньому (О. Гончар). 

5. Гіпотези про найдавніші, дописемні періоди існуван...ня україн...с...кої мови особливо активізуються у зв'язку з тим, що на території сучасної України визначают... прабатьківщину індоєвропейців, виявляют... шляхи їхнього розселен...ня (С. Єрмоленко).

Завдання 15. Перепишіть слова, вставте, де потрібно, м’який знак. Поясніть його правопис. 

Тон...ший, радіс.т..., сторін...ці, шіст…десят…, біл…шіст…, тітон…ці, повіс…тю, лял…чин, жит...тя, Михал...чук, вуз...кий, у скрин...ці, камін...чик, Кавказ... кий, вишен..., сер...йозний, гол...ці, гір...кий, Гор...кий, громадян...ство.

Завдання 16. Перекладіть слова українською мовою. Українські відповідники перевірте за словником. 
Украинский, молдавский, казацкий, ходят, рижский, Харьков, идешь, меньший, календарь, пражский, режьте, теперь, ночь, нянчить.

Завдання 17. Визначте, за якою правописною нормою подані слова об'єднано у групи. Знайдіть слова, в яких допущено помилки. 

1. Жіньчин, няньчин, Гальчин, доньчин. 

2. Волзький, людський, ковзький, український, донецький. 

3. Нежить, мазь, місяць, пізьнє, просьба. 

4. Інший, менший, кінчик, бринчати, Гринчишин. 

5. Баский, боязкий, тмяний, різкий, плоский.

Завдання 18. Прочитайте прислів'я. Прокоментуйте вживання / невживання розділових знаків у реченнях з однорідними членами. Поясніть зміст прислів'їв. 

1. На землі є і південь, і північ, а у правди – ні сходу, ні заходу. 

2. Вчений та велике дерево не одразу виростають. 

3. Розумний говорить повільно, зате швидко працює. 

4. Дивитись і питати – теж наука. 

5. Нікчемність має початок, та не має кінця. 

6. І пекло й рай – усе в душі людській. 

7. Прощай іншим, але не собі. 

8. Учитель – це три світи: теперішній, минулий, майбутній. 

(Японські народні прислів'я)

Завдання 19. Випишіть із творів української художньої літератури / текстів ЗМІ (або запишіть власні) речення відповідно до поданих графічних моделей. Обґрунтуйте вживання розділових знаків у реченнях з однорідними членами речення. 

1. О і О, О і О, О і О. 

2. О, та (але) О. 

3. …, а саме: О, О, О. 

4. І О, і О, і О. 

5. О та О, О та О – … . 

6. Чи то О, чи то О. 

7. Не тільки О, а й О. 

8. …: О, О, О – ... . 

9. О та (і) О. 

10. Чи О, чи О.

Завдання 20. Перепишіть речення, поставте, де потрібно, розділові знаки. 

1. Летить лугами берегами та нетрями Та глибокими ярами Та широкими степами Та байраками. 

2. Тече вода в синє море Та не витікає. 

3. По діброві вітер виє Гуляє по полю Край дороги гне тополю До самого долу. 

4. Та не чули вже тих речей Ні батько ні мати... 

5. Попідтинню сіромаха І днює й ночує. 

6. Синє море звірюкою То стогне то виє Дніпра гирло затопило. 

7. Не шукайте не питайте Того що немає І на небі а не тілько На чужому полі. В своїй хаті своя й правда І сила і воля. 

8. Гори мої високії, не так і високі як хорошії блакитні здалека.

(Із творів Т. Шевченка)

Завдання 21. У поданих словосполученнях визначте однорідні і неоднорідні означення та поставте, де потрібно, коми. 

Урочистий святковий вечір, сувора загартована мужність, розкішний вишневий сад, повні розквітлі жоржини, сині жовті рожеві квітки, молоді радісні голоси, чорне грозове небо, високі цегляні будинки, розкішні пишні троянди, бурхливі юнацькі літа, засмаглий під сонцем темношкірий чоловік, свіже зелене листя, легкий проторований шлях, теплий весняний день.

Завдання 22. Поширте речення. 

І. Однорідними означеннями. 

1. Наближалася ... осінь. 

2. Опало на землю ... листя. 

3. Галявина була застелена ... килимом. 

4. Квітували ... тюльпани. 

5. Весна прийшла ... . 

II. Неоднорідними означеннями. 

1. У лісі ростуть ... дуби. 

2. Сади укрились ... цвітом. 

3. На площі побудували ...споруди. 

4. ... чоловік стояв на зупинці. 

5. Настала ... ніч.

Завдання 23. Доберіть до поданих слів узагальнювальні слова; складіть з ними речення, використовуючи всі можливі варіанти. 

І. Казка, легенда, роман, повість, оповідання, новела. 

ІІ. Різдво, колядки, Новий рік, щедрівки, Водохрещення. 

ІІІ. Крапка, знак оклику, знак питання. 

ІV. І. Драч, Д. Павличко, В. Симоненко, Ліна Костенко, Б. Олійник. 

V. «Козак Голота», «Самійло Кішка», «Маруся Богуславка».

Завдання 24. Складіть речення, використовуючи подані словосполучення як узагальнювальні слова. 

Українські мовознавці. Види письма. Стилі мовлення. Відомі байкарі. Мої улюблені поети. Українські народні пісні. Дитячі письменники. Найвідоміші українські заповідники.

Завдання 25. Поставте, де потрібно, розділові знаки у реченнях з однорідними членами. Поясніть їх. 

Сонце світило просто в лице тепле сліпуче. Йому назустріч все довкола співало птахи бджоли комашня. Садок стояв радісний і щасливий щойно вимитий. І був він мов щасливе вінчання. Дві тополі спинилися на воротях урочисті та статечні, мов заїжджі свати. Навпроти, стидаючись, похилилася наречена-яблунька в шатах пишних та білих. Поруч виструнчився і жених – кучерявий рожевий абрикос. А довкола стояли дружки – веселі заквітчані вишеньки. І під ноги їм вже кинуто весільний килимок – хто перший ступить, той і в подружжі перший: зелена лучка вбирала око соковитістю барв. Дух від лучки йшов сильний запаморочливий дужчий за вишню за абрикос і тополю, – лука пахла чорноземом (Ю. Смолич).

Завдання 26. Від поданих іменників за допомогою суфіксів -ськ-, -ств- утворіть прикметники. Поясніть зміни приголосних. 

Буг, Дрогобич, Прилуки, Овруч, Лейпциг, Запоріжжя, Волинь, Золотоноша, Прага, Дамаск, Бахмач, Одеса, Карпати, Вінниця, Кагарлик, Трускавець, Калуш, Вільнюс. 

Гігант, товариш, інтелігент, дослідник, студент, заступник, велетень, співробітник, кравець, керівник, птах, юнак, люди, перекладач, боягуз.  

Завдання 27. Поставте пропущені розділові знаки та поясніть чергування приголосних у виділених словах. 

Якщо мак прикрашає хлібні ниви нашого півдня, то їхня окраса на півночі волошка. Чарівна синя як небо півдня квіточка ця – необхідна приналежність і вірна супутниця житнього поля, і майже ніколи й ніде в іншому місці в  дикому вигляді не трапляється. А якщо б і стрілась, то це могло б засвідчити одне – тут колись було хлібне поле або дорога, що вела до нього. 

Такий постійний зв'язок волошки з житом пояснюється тим, що волошка рослина не туземна, а занесена до нас разом із житом, батьківщиною якого вважається прилегла до південної Росії західна частина Азії. 

Із волошки в минулому добували прекрасну синю фарбу дуже схожу на ультрамарин. 

Для цього брали не язичкові довгокружні пелюстки волошки, а лише розміщені, посередині трубчасті, барва яких темніша і поклавши у мармурову ступку вичавлювали з них сік, а потім додавали кваснику й зберігали для вжитку. Із язичкових пелюсток виготовлялася блідніша голуба фарба. 

Н. Золотницький.

Завдання 28. Від поданих прикметників (назв областей України)  утворіть іменники за допомогою суфікса -ин(а). Поясніть їх правопис. 

Донецька, Житомирська, Полтавська, Чернівецька,  Рівненська, Київська, Івано-Франківська, Вінницька, Луганська, Черкаська, Хмельницька, Одеська, Херсонська, Миколаївська, Сумська, Львівська, Кіровоградська, Харківська.      

Завдання 29. Поясніть усі можливі чергування голосних і приголосних у виділених словах.

1. Сміється сонце з небозвода, кудись  хмарки  на  конях  мчать  (П. Тичина).  

2.  Вітер.  Не  вітер — буря!  Трощить, ламає,  з  землі  вириває...  (П. Тичина). 

3.  Десь  на  дні  мого  серця  заплела  дивну  казку  любов  (П. Тичина).  

4.  Засміялося  сонце  у  тузі  (П. Тичина).  

5.  В  війни  годину,  в  нічку  зловорожу  побачив  я,  чого  забуть  не  можу  (А. Малишко).  

6.  Могутні  крони  яворів  ростуть над  спокоєм  могил,  і  колос  п’є  зелений  сік,  і  жайвір  дзвонить  з  вишини  (А. Малишко).  

7.  Тоді,  з  півночі  до  світанку,  від пізніх  зір  до  ранніх  зір,  шовкову  тиху  колисанку  я  простелю  у  отчий  двір  (А. Малишко).  

Завдання 30. Утворіть вищий ступінь порівняння прикметників,  поясніть зміни приголосних. 

Близький, довгий, дорогий, низький, важкий, рідкий, багатий, високий, короткий, дужий, легкий, вузький, далекий, тонкий, молодий, тяжкий, швидкий, поганий, малий, товстий.  

Завдання 31. Визначте, за якою правописною нормою об'єднано подані групи слів. Знайдіть слова з помилками. 

1. Празький, ткацький, запорізький, німецький, тюрський. 

2. Вищий, вужчий, дужчий, дорощий, нижчий, легший. 

3. Безпечний, вічний, місячний, сердечний, сонячник.

4. Німеччина, Туреччина, Галиччина, козаччина, солдатчина.

5. Можу, плачу, колишу, хожу, прошу, пущу. 

Завдання 32. Із запропонованих варіантів творення слів виберіть правильний, обґрунтуйте свій вибір. 

Сивашський – Сиваський, Черкасський – Черкаський, людцтво – людство, їжджу – їзжу – їзджу, казахський – казаський, поганший – поганіший – гірший, Кременчузький – Кременчуцький, птахство – птаство, гірницький – гірникський, Парасчин – Парашчин, брязчати – бряжчати, піщина – пісчина, околишний – околичний, вужчий – вузчий, скачу – скакаю.    

Завдання 33. Перепишіть подані речення, вставивши пропущені літери. Визначте, які чергування приголосних вони ілюструють. 

1. У нас через рі...ку хутір коза...ий вільний (Марко Вовчок). 

2. Ясний, соня...ний промінь срібною дорі...кою лягав по снігу (М. Коцюбинський). 

3. Запоро...і жили на роздорі...і між Україною, Литвою, Польщею і Росією, з одного боку, та Кримом і Туре...иною, з іншого. 

4. Центром україн...кого коза...тва були міста Черкаси і Канів, а незабаром після них коза...тво, постійно зростаючи чисельно, зайняло Київ...ину, Чернігів...ину, Полтавщину й південь Поділь...кої губернії (Д. Яворницький). 

5. Кожна людина свято бере...є в своїй пам'яті все, що супроводить її з дитинства: і рідну хату, батьків...кий поріг, і своє місто чи село, й дорогі стежки та дороги, схо...ені в юні літа (І. Цюпа). 

6. Де-не-де ще тремтів на гіл...і одинокий скру...ений дудочкою листок, схожий на зморшкувате ву...ко (О. Донченко). 

7. Нещасливий в особистому житті Шевченко найви...у і найчист...у красу світу бачив у жін...і, в матері (М. Рильський). 

8. Найтя...ий злочин – вкрасти у народу тобі довірене життя (В. Симоненко).

Завдання 34. Визначте, чи пунктуаційно правильно оформлено речення в кожній із поданих пар. Поясніть допущені помилки. 

1. Велика сльоза, Чиста і всепрощаюча, наче впала в западину змарнілої щоки. 

Велика сльоза чиста і всепрощаюча, наче впала в западину змарнілої щоки (П. Колесник). 

2. Сади, омиті музикою згадок, ковтають пил міжселищних доріг. 

Сади, омиті музикою, згадок ковтають пил міжселищних доріг (Л. Костенко). 

3. Обплетений вітрами, ранок шугне, мов циганя, з води. 

Обплетений вітрами ранок шугне, мов циганя, з води (Б.-І. Антонич). 

4.Вона прийшла заквітчана і мила, І руки лагідно до мене простягла…

Вона прийшла, заквітчана і мила, І руки лагідно до мене простягла (В. Симоненко).

Завдання 35. Перекладіть українською мовою подані словосполучення. З кількома із них складіть речення, враховуючи різні умови відокремлення означень. 

Наболевший вопрос, закоченевшие руки, обслуживающий персонал, заиндевевшее стекло, бывший студент, треснувший кувшин, трескучая фраза.

Завдання 36. Згрупуйте речення за відповідними правописними  правилами та коротко їх сформулюйте. 

1. Окрилені хрещатим снігом, співають в квітні юні дні (Б.-І. Антонич). 

2. І тиха осінь, мрійна, яснолиста, Несла в серця надію і тривогу (А. Малишко). 

3. Рідну, добру, у крові умиту, я тебе нікому не віддам (А. Малишко). 

4. Мої літа, обвуглені у вирі, в пишнотах не цвіли, мов павичі (Д. Луценко). 

5. А він, старий, довічний син землі, стояв, немов живий, перед очима (Д. Луценко). 

6. Умитий сонцем, ген над берегами калиновим багаттям жеврів схід (Д. Луценко). 

7. Любові сповнений до дна, я вам щедрую, чесні люди, в святкові дні і кожний будень (Д. Луценко). 

8. Повна сили й краси, йде землею запліднена осінь (Д. Луценко). 

9. Умруть слова, невидимі для всіх, В нікчемній, нетривкій, будові (Д. Паламарчук). 

10. У стремлінні до влади й кар'єри губим небо, ясне, голубе, землю, воду... (С. Реп'ях).

Завдання 37. Поставте потрібні розділові знаки у реченнях з однорідними та відокремленими означеннями, перевіряючи себе за графічними схемами. Поясніть пунктуаційні особливості оформлення цих речень. 

Поділ розстелявся на схід кругло обрамований Дніпром та закругленою гаванню неначе вправлений в срібні широкі й лиснючі рами. За Дніпром на схід сонця рівнина сизіла аж чорніла. Золоті бані на монастирях золоті хрести й маківки на церквах на Подолі лисніли ніби розсипані поверх  Подолу схожого на якусь оригінальну мозаїку обрамовану срібною рамою Дніпра закругленої гавані й Почайни. 

У мене в думці виникає уявлення, що то на долу в величезному храмі лежить розстелений килим. Який чудовий й різнотонний килим розгорнув і розіслав великий художник – натура під тим веселим лиснючим напнутим високо шатром! 

(І. Нечуй-Левицький).

Завдання 38. Складіть речення, використовуючи подані слова і  словосполучення у функції відокремлених узгоджених та неузгоджених означень. 

1. Оповитий тишею. 

2. Безкрає, ніжне і прозоре. 

3. Високий, з сивуватими довгими вусами. 

4. Рушниками накриті. 

5. Зелена, світла, над річкою. 

6. Росою вмиті.

Завдання 39. Впишіть, де потрібно, літери. 

Ус...ний, компос…ний, шіс…надцять, очис…ний, зліс.ний, безвиїз...но, облас...ний, ровес…ник, студен...ський, влас...ний, шіс…десят, со...нце, балас…ний, захис…ний, ціліс...ний, корис…ний, абонен...ський, почес…ний, первіс…ний, шіс…сот, хвас…нути, совіс…ний, учас…ник, парламен...ський. 

Завдання 40. Із запропонованих пар слів виберіть правильне написання. 

Компостний – компосний, проїздний – проїзний, звістці – звісці, агенство – агентство, доблесний – доблестний, хруснути – хрустнути, капосний – капостний, очисні – очистні, блискнути – блиснути.

Завдання 41. Від поданих іменників утворіть прикметники. З'ясуйте, в яких словах відбулося спрощення приголосних. Окремо випишіть слова, в яких спрощення не відбулося, поясніть їх правопис. 
Тиждень, честь, радість, область, жалість, місто, ненависть, туризм, контраст, кількість, вартість, випуск, доблесть, якість, совість, інтелігент, дилетант, кар'єрист, президент, пропуск, виїзд, кореспондент, цілість, швидкість, баласт, захист, допуск. 

Завдання 42. Перекладіть слова українською мовою, користуючись  словником. Порівняйте написання слів в обох мовах. 

Страстный, радостный, счастливый, несчастный, поздний, наместник, буревестник, предвестник, туристский, костлявый, доблестный, бескорыстный, участник, местный, завистливый, стелить, целостный, совестный, сердце, проездной, президентський, невестке, каждый, качественный, мгла.

Завдання 43. До поданих іменників доберіть однокореневі дієслова. Поясніть правопис утворених слів. 

Тиск, шелест, брязкіт, блиск, тріск, свист, бризки, виск, писк, плюскіт.

Завдання 44. Перепишіть речення, вставляючи на місці крапок, де потрібно, літеру. 

1. Селом пішла могутня хвиля півнячої симфонії – провіс...ник дня (В. Шевчук). 

2. Садки стоять безшелес…ні (О. Гончар). 

3. А що є на світі більш радіс…ного й приємнішого, ніж робота? (О. Довженко). 

4. Бряз...нула ложка, – хай же їй лихо, – звіс…ка чи гості? (М. Данилевська). 

5. Коли опадає листя, Ми стаємо мудрішими Ще на одну осінь, Наче листя дарує нам Час…ку думок своїх... (Л. Вахніна). 

6. Степи, степи... Безлісний, трагічно беззахис…ний край, переповнений надмірою сонця і світла (О. Гончар). 

7. Жили мирно і щас…ливо, аж поки на рідний край не напали монголо-татарські орди (Б. Заверюха). 

8. Розпечене сонце на заході вже шубовс...нуло в Дніпро (О. Донченко). 
9. Недремним будь і пристрас…ним в турботі за мир і щастя людства на землі! (М. Нагнибіда).

 10. Барвінок цвів і зеленів, с...лався, розстилався (Т. Шевченко).

Завдання 45. Пригадайте  правила,  що  стосуються  написання  виділених  слів.  Знайдіть фразеологізми і з’ясуйте їхнє значення. 

1. Серце мені стиснулося: ось вони – Карпати! (І. Муратов). 

2. Микола вчився  читати  з  великою  охотою,  прочитав  од  дошки  до  дошки  ввесь часословець і псалтир  (І. Нечуй-Левицький).

3. Без тижня день живемо, а він уже з каторжанином зв’язався (Григорій Тютюнник). 

4. Цей плазував на череві і догоджати звик, начальникові килимом під ноги слав язик (В. Симоненко).

5. Руське плем’я не терпить чужого наїзника й проганяє його при першій нагоді (Ю. Опільський). 

Завдання 46. Поясніть вживання розділових знаків (використовуючи відповідні правила) для відокремлення прикладок у поданих реченнях. 

1. І на оновленій землі врага не буде, супостата (Т. Шевченко). 

2. Ми, українці, розумнії люди – Зрадники рідної мови (А. Кримський). 

3. Ні, людський хлопець, дядька Лева небіж, Лукаш на ймення (Леся Українка). 

4. Він стоїть, Великий Володимир, На горі високій, над Дніпром! З ним, із Князем, все пережили (М. Щербак). 

5. Як витязь, рідний Київ над Дніпром одяг осінній бронзовий шолом (Д. Луценко). 

6. А він, старий, одвічний син землі, стояв, немов живий, перед очима (Д. Луценко).

Завдання 47. Перебудуйте сполучення слів так, щоб утворилися прикладки, що пишуться через дефіс; складіть із ними 5 речень. 

Ріка Десна, красивий юнак, ясний місяць, режисер Довженко, дід сторож, іноземний студент, природа мати, гора Сапун, риба меч, степовий вітер.

Завдання 48. Поставте у реченнях розділові знаки; знайдіть та підкресліть прикладки. Чи впливає їх позиція у реченні на пунктуацію? 

Живий священний вогонь! Його іменем віддавна називають житло він один може вплинути на вогонь небесний ублагати його щоб світив людям гнав од них темряву цю прародительку й охоронницю злих духів (Д. Міщенко). Мало кому з руських володарів присвятив літопис стільки уваги як Ользі вдові князя Ігоря що протягом двох десятиріч виступала в ореолі мудрості й жіночого чару (О. Гончар). Володимир Іванович Вернадський український вчений видатний натураліст і геніальний мислитель належить до когорти природодослідників які прагнули осягнути суть світу загалом (О. Марискевич).

Завдання 49. Із поданими словами-прикладками складіть і запишіть речення. 

Літак «Україна», журнал «Версаль», дівчина-перекладач, місто Львів, газета «Репортер», пісня «Засвіт встали козаченьки», учитель-психолог, роман «Айвенго».

Завдання 50. Подані речення перебудуйте на синтаксичні конструкції, ускладнені відокремленими прикладками. 

1. Мова – духовна основа життя народу. 

2. Тарас  Шевченко – основоположник української мови. 

3. Маруся Чурай – авторка багатьох українських пісень. 

4. Антоніми – слова з протилежним значенням. 

5. Карадаг – природний феномен на східному узбережжі Кримського півострова. 

6. «Червона книга» – перелік рідкісних видів рослин. 

7. Запорозька Січ – перше державне утворення українців. 

8. Дмитро Вишневецький – славний український гетьман.

Завдання 51. Поставте, де потрібно, розділові знаки. Поясніть умови відокремлення прикладок у поданому тексті. 

Нетлінні скарби

У прохолодних сутінках Київської Софії у біломармуровій гробниці покоїться прах князя Ярослава Мудрого. Він звеличував землю силою свого розуму і духовного поступу. 

У далекому французькому місті на старому закинутому кладовищі серед сухих бур'янів знаходиться загадкова могила із зображенням на кам'яній плиті жінки в короні. Латинський напис повідомляє, що там упокоїлась Агнес. Легенди доповнюють це надто скупе повідомлення: то могила дочки Ярослава Мудрого Анни королеви Франції. Вона принесла на галльську землю книжки любов до науки будувала прекрасні храми й палаци допомагала своєму чоловікові  королю Франції зміцнювати свою владу. 

У літописах угорських розповідається ще про одну дочку князя Ярослава Анастасію. Вона принесла з собою на береги Дунаю не лише любов до свого чоловіка короля Андрія але й любов до науки і знань... 

У мелодійних сагах норвезької землі збереглася пам'ять про князівну Єлизавету горду русокосу дівчину, яка зробила норвезького короля Гаральда Сміливого поетом а на сувору землю північної країни принесла спокій добро і мудрість книжну... 

Справді-бо, найбільше багатство людей їхній духовний скарб... (Р. Іванченко).

Завдання 52. Від поданих слів утворіть нові лексеми, в яких би відбувалося подвоєння літер між різними частинами слова. 

День, бігти, з'єднати, зброя, закон, стіна, змістовний, дякувати, звук, дати, туман, захищати, даль, машина, година, ділити, без імені, дзеркало, ціна, вина, шаблон, число, будень.

Завдання 53. Перепишіть слова, вставляючи замість крапок пропущені літери. Поясніть написання слів.

Незбагнен...ий, підвікон...я, зібран...ий, від...ача, числен...ість, причин...ий, л...ється, сказан...ий, підніс...я, затиш...я, міськ...ом, розвинен...й, буквен...ий, Запоріж…я, священ...ий, Прикарпат...я, тверджен…я, узбереж...я, гіл...я, змаган...ь, подвір...я, під...аш...я, подорож...ю, жит...євий, вчен...я, міськ…ом, пташин...ий, незрівнян...ий, письмен...ик, напоєн...ий, гран...ю, знан...я, ...вібрати, повін...ню, узбіч...я.

Завдання 54. Запишіть іменники у формі орудного відмінка однини, поясніть їх написання. З'ясуйте лексичне значення незрозумілих або невідомих слів за «Тлумачним словником». 

Мазь, вісь, сіль, тінь, паморозь, розкіш, почесть, грань, велич, віддаль, масть, гнучкість, печаль, мить, повість, блакить, свіжість, любов, даль, кров, мідь, деталь, вірність, ненависть, подорож, світлотінь, пастораль, Керч, пасивність, державність, постать, галузь, пристань, міць, радість, честь, єдність, ртуть, гостинність, вічність.

Завдання 55. Перекладіть слова українською мовою. Порівняйте їх написання в обох мовах. 

Столетие, третье, вечностью, Подолье, судья, гостья, бессмертье, Закарпатье, собранный, невинный, поверье, несравненный, листья, скатертью, написанный, воссоединенный, счастье, платье, досьє, соцветие, битье, предместье, чутье, затишье, шестидесятилетие, подполье, варенье, бадья, спросонья, семя, трехсотлетие, кольє, Ильич, молодостью, поверье, обобщение, соленье, распутье, донья, Полесье, гордостью, конферансьє.

Завдання 56. Перепишіть текст. Орфограми, взяті у дужки, запишіть правильно; поясніть свій вибір. 

Хоч у побут увійшло багато словесних вітань, проте люди завжди були обачливими з ними, до кожного випадку використовували далеко не увесь арсенал. Зранку, в обід чи (вв, в)ечері уживали лише ті, що відповідали певному часові. Це ж стосується і щодо кількості осіб, їх віку, ста(тт, т)і, навіть соціальної належності. Скажімо, коли одинак вітався з гуртом людей, неодмі(нн, н)о вживав множи(нн, н)у форму: «здоровенькі будьте» чи «доброго вам здоров'я» тощо. 

На окрему розмову заслуговують і роди(нн, н)і зверта(нн, н)я. Традиційно діти називали своїх батьків на «ви». Така форма диктувалася високою повагою до найближчих людей. 

Неабияке значе(нн, н)я має тон розмови, вмі(нн, н)я вислухати іншого, вчасно і доречно підтримати тему. (Вв, в)ічливість, уважність і чемність — основна вимога мовного етикету. Від чемного привіта(нн, н)я, шляхетного потиску руки, невимуше(нн, н)ої ненав'язливої розмови виграш обопільний. Лихослів'я, лицемірність, невмі(нн, н)я вислухати колегу, навпаки, лише нервує, псує настрій. 

Є в нашій мові коротке, але напрочуд тепле слово «дякую». Чи часто користуємося ми ним, особливо в магазинах? Цілий день стоїть за прилавком продавець. Беручи покупку, ми нерідко забуваємо сказати одне-єдине слово. А може, воно б зняло в людини втому, підняло настрій. 

Виробле(нн, н)і віками і закріпле(нн, н)і в побуті кращі форми вітань-звертань, повсякде(нн, н)ого спілкува(нн, н)я — не звичайна людська забаганка. Це наш повсякде(нн, н)ий етикет, наша культура, взаємостосунки, зрештою, наше  здоров'я не тільки в буквальному, але й переносному значе(нн, н)і. Одним словом, це наш спосіб жи(тт, т)я (В. Скуратівський).

Завдання 57. Утворіть  іменники  від  поданих  слів.  Поясніть  наявність або  відсутність  подвоєння  букв.

 Жити,  віддати,  горіти,  плести,  здобути,  мислити,  знищити,  зібрати,  творити,  марити,  вчити,  прагнути,  злиденний,  смітити,  чути,  змагатися,  зобов’язатися,  завдати,  зберегти,  зберігати,  хотіти,  мужній,  захопити,  твердити,  нагородити,  згуртувати.

Завдання 58. Напишіть  твір  на  тему  «Осіння  мелодія»,  використавши  такі  слова:

спросоння, зрання, дозвілля, роздоріжжя, верховіття, гілля, узбережжя, навмання,  коріння,  радістю,  вдячністю, павутиння,  випромінювання,  курликання, надвечір’я, багаття, піднебесся, листя, узлісся, затишшя, бовваніти, насіння, притишений, ранній, нескінченні, первозданний, здоровенні, беззахисні, незрівнянно.

Завдання 59. Поставте, де потрібно, розділові знаки. Згрупуйте їх за відповідними правописними правилами. 

1. Незважаючи на травень було душно як улітку (М. Коцюбинський). 

2. Від нього грози пролітаючи над лісом плачуть Бо їх не помічають (П. Тичина). 

3. Я йду іду зворушений Когось все жду співаючи (П. Тичина). 

4. Мов свічі погаслі в клубках фіміаму В туман загорнувшись далекі тополі В душі вигравають мінорную гаму (П. Тичина). 

5. Іди не знаючи про спокій І согрішивши не гріши (М. Рильський). 

6. Війнулася фіранка на вікні Рожевим сяйвом спалахнувши раптом (М. Рильський). 

7. І тремтить схвильоване колосся Прихилившись до мого плеча (О. Теліга). 

8. І світ благословенний караючи у душу увійшов і душу геть обліг (В. Стус). 

9. Розбившися грудьми об полустанок в траві лежить березовий Ікар (Л. Костенко). 

10. Поки геній стоїть витираючи сльози метушлива бездарність отари свої пасе (Л. Костенко).

11. Учися  чистоти  і  простоти  і  стоптуючи  килим  золотий  забудь  про вежі темної гордині (М. Рильський). 

12. Хочеться щоб нищачи старе одразу люди і нове ростили! (В. Лучук).

13. Не може при добрі той жить хто хоче злу й добру служить бо хтівши догодить обом він стане злу рабом! (І. Франко). 

14. Степ струснувши з себе росу та [сполучник поєднує дві однорідні обставини] зігнавши  непримітні  тіні  горить  рівним  жовто-зеленим  кольором  (Панас Мирний). 

15. Хлопчики сиділи на крутому березі звісивши ноги і [сполучник поєднує два однорідні присудки, а не обставини] стежачи за вудочками вели тиху розмову (Ю. Яновський). 

16. На кладці обнявшись стояли дві дівчини і забувши про все на світі виводили стару сумовиту пісню (М. Стельмах). 

17. Усяка пташечка радіючи співала (Л. Глібов). 

Завдання 60. Складіть речення з відокремленими обставинами, використовуючи подані дієприслівники. Врахуйте всі умови їх відокремлення. 

Аплодуючи, слухаючи, скопіювавши, запрошуючи, переконавши, розмовляючи.

Завдання 61. Знайдіть відокремлені обставини і виділіть їх парними комами. 

1.  Бійці  сиділи  деякий  час  задумавшись.  2.  У  цих  міжгір’ях  особливо вночі дуже легко було заблудитись. 3. Міст перегорівши з гуркотом повалився в воду. 4. Незважаючи на таку рань було зовсім тепло (З тв. О. Гончара.) 5. Та сказано  йому,  що  князь  приймає  тільки  почавши  од  дванадцятої  години  (І. Нечуй-Левицький). 6. А Чіпка наперекір світові й людям якийсь веселий, радий (Панас  Мирний).  7.  Микола  замість  панського  лану  вийшов  на  своє  поле  (І. Нечуй-Левицький). 8. Захід погас не розгорівшись (О. Донченко). 

Завдання 62. Поясніть умови відокремлення обставин у поданих реченнях. 

1. Починаючи з середини тижня, ходили по вулицях молоді з розпущеними косами (М. Коцюбинський). 

2. І, неприємності забувши і утому, Сердечним словом світ благословім (В. Крищенко). 

3. Пливуть літа по річищах своїх, Стираючи дрібненькі дні і дати (А. Малишко). 

4. І я пройду путі до краю, Красу приймаючи земну, Пісенне злото відшукаю, Глухі стежини обмину (А. Малишко). 

5. Ой, чи так красно в якій країні, Як тут, на нашій рідній Волині (Леся  Українка). 

6. Вставало сонце із-за могили, Раділи люде встаючи (Т. Шевченко). 

7. Сховавши фарби в зелен-вітах, Підкралась осінь, наче рись (Д. Луценко). 

8. Листя, кружляючи, пада (Д. Луценко). 

9. В гаю далекім, в гущавині ховаючись пишній, Квіти гранати такі розцвітають (Леся Українка). 

10.  Скрипнула під ногами коня розчавлена ніжка гриба, точена шапка відлетіла на дорогу, поблискуючи густим-прегустим сизо-брунатним ситом (М. Стельмах).

Завдання 63. Перекладіть українською мовою подані словосполучення. З кількома із них складіть і запишіть речення. 

Победив болезнь, взлетая в небо, прислушиваясь к разговорам, прочитал надпись, читая на ходу, исчезнувши с поля зрения, радуясь встрече.

Завдання 64. У поданому тексті поставте, де потрібно, розділові знаки та поясніть правила їх уживання у реченнях з відокремленими обставинами. Поясніть правопис виділених слів. 

Схід попереду рожевівся. Позаду у вранішній синяві потопав білий Поділ, вставав над ним високий собор на стрімкій кручі. Попереду за річкою танули ліси, що тяглися звідси і вгору понад Ворсклою, і вниз до Дніпра... 

Ліс наблизившись перетворився з голубого в зелений його соковиті хащі по той бік річки прокидаючись повнилися  пташиним тисячоголосим гомоном. Зелений світ вмитий росами лящав висвистував видзвонював лунко переливаючись щедрою розмаїтістю акордів ладів і тонів. Птаство радуючись весні творило музику краси дивовижної, солов'ї аж заходились, зозулі кували торкаючи дзьобиками чарівні клавіші неба. 

Схід все ясніше розцвітався рожевим сяйвом, світла більшало, невтомна пташина музика напливаючи із зелених глибин мовби пригортала Веснянку (О. Гончар).

Завдання 65. У поданих словах поставте пропущені літери, де треба, виділіть префікс; назвіть його значення. 

Пр...давній, пр...дставити, пр...бережний, пр...зирливий, преамбула, пр…дністровський, пр...освященний, пр…близно, пр...звище, пр...красний, п...р...робіток, пр...крашати, пр…зидент, пр...святити, пр…д'явник, пр...стиж, пр...своїти, пр...мусити, пр...з...нтація, пр...рва, пр...зидія, пр...буток.

Завдання 66. Замість крапок вставте літери; поясніть правопис префіксів, назвіть їх вимовні й правописні особливості.

Бе...посередній, н…спроможний, ...характеризувати, бе…силля, ...пекти, ...фабрикувати, ...чинити, бе...коштовний, ...клеювати, бе...характерний, ро...форму вати, ...кріпити, ...шкребти, бе...контрольний, ро...стелити, ві...шкодувати, пі...класти, бе...законний, ...цементувати, ...явитися, пі...скочити, бе...силий, о...їзний, бе...компромісний, ві...почивати, мі...спілковий, …класти, …м’яти, пр…спокійно, пр…хильний, …тиснути, пр…сипаний, пр…веселий.

Завдання 67. Від поданих слів утворіть за допомогою префіксів під-, об-, з-, с-,  зі-, роз-, при-, пере- нові лексеми. 

Робити, сунути, рубати, шукати, цвісти, чистити, формувати, штовхати, шуміти, свистіти, ховати, сідати, хвилювати, тримати.

Завдання 68. Перепишіть речення, підкресліть відокремлені додатки, поясніть засоби та природу їх відокремлення. 

1. Крім України, трипільці займали величезні простори Східної Європи: їхні поселення знайдені в Словаччині,  Румунії, на Балканському півострові (Г. Лозко). 

2. За винятком баби Оришки, малий Чіпка нікого не любив (П. Мирний). 

3. Пахне грибами й медом, вільністю пахне тією, що, опріч назви осінь, немає імені їй (М. Рильський). 

4. На лівобережжі, замість верб і чагарників, видно погорблені смуги темені (М. Стельмах). 

5. Третю добу, замість води, ми їли сніг (О. Гончар). 

6. Втративши землю, йшли у місто, але там своїх бідарів було повно, особливо ремісників (В. Чемерис).

Завдання 69. Перепишіть речення, поставивши, де треба, розділові знаки. Підкресліть відокремлені члени речення та поясніть умови їх відокремлення. 

1. На відміну від інших грецьких полісів-республік Боспор був рабовласницькою монархією (Д. Степовик). 

2. На його дворі замість похилої хатини стояв веселий будинок (П. Мирний). 

3. Більш жодного звуку не донеслося крім повіювання пахучого повітря в розквітлому гіллі саду (Марко Вовчок). 

4. Опріч цього руху намічається ще й другий рух (М. Коцюбинський). 

5. Він розхвилювався, і голос його щирим відгуком забринів у селянських серцях особливо в серцях молоді (М. Стельмах). 

6. На його пальцях навіть на долонях шкура так поморщилась та порепалась, ніби потріскалась на жару (І. Нечуй-Левицький). 

7. Ой там за скиртами повз верби Я знаю простий шлях в село (О. Ольжич).

8. А я не знаю нічого ніжного окрім берези (Леся Українка). 

9. Ніч очерети зве у гості ні птиць ані людей опріч ясної зірки в висоті (А. Малишко). 

10. Далеко під смугою лісів видно було село (П. Колесник). 

11. Один із видатних дослідників українського героїчного епосу особливо музичної і поетичної його сторони був Ф. Колесса (М. Рильський). 

12. Чіпка наперекір світові й людям якийсь веселий радісний (П. Мирний).

Завдання 70. Складіть речення з відокремленими додатками у сполученні зі словами крім (окрім), за винятком, замість, особливо, на відміну від, наприклад, зокрема.
Завдання 71. Прочитайте речення, знайдіть та виправте помилки, що стосуються написання складних іменників та прикметників. 

1. Люблю дерева розгалужені, Зеленовіттям щиро здружені (І. Муратов). 

2. Може, видяться навальні Буруни 9-тибальні, Мов буйтури молоді (І. Муратов).

3. Й, мов близнята жовтаво руді, У торішньому листі по ямах І горіхи, й важкі жолуді (І. Муратов). 

4. Тільки рясним верховіттям шептала вічно зелена сосна (Леся Українка). 

5. На Акрополі, де мармур білосніжний, ромен цвіт, як в Києві, зацвів (Л. Дмитерко). 

6. Ніхто свого щастя-долі не вгадає (М. Стельмах). 

7. Над річкою схилились пишно зелені сади, квіти барвисто-пахучі (М. Рильський).

Завдання 72. Подані складні іменники запишіть разом або через дефіс; поясніть їх правопис. 

Мікро/міліметр, альфа/промені, Ново/українка, інженер/механік, лісо/тундра, пів/хвилини, життя/буття, зерно/елеватор, напів/сон, 10/річчя, пів/Африки, пішо/хід, радіо/фізик, пів/аркуша, Пуща/Водиця, тисячо/ліття, відео/телефон, віце/президент, стоп/кран, генерал/лейтенант, виставка/продаж, міні/сукня, прем'єр/міністр, тонно/кілометр, вет/лікарня, жень/шень, гідро/акустик, націонал/соціаліст, Велико/британія, 125/річчя, сан/технік, водо/споживання, міні/комп'ютер, люби/мене.

Завдання 73. Від поданих слів утворіть складні іменники, поясніть їх правопис. 

Рука писати; край знати; листя падати; середні віки; п'ять років; земля трусити; радіо комітет; міні футбол; Національний банк; художник пейзажист; Європа Азія; половина яблуко; перекоти поле; життя писати; лікар терапевт; аеро вокзал; вагон ресторан; слюсар складальник; половина Київ.

Завдання 74. Подані складні прикметники запишіть разом або через дефіс; поясніть їх правопис. 

Логіко/граматичний, нижче/зазначений, науково/технічний, військово/зобов'язаний, вісімнадцяти\градусний, мало/досліджений, культурно/освітній, українсько/американський, індо/європейський, світло/зелений, темно/шоколадний, темно/шкірий, червоно/гарячий, яскраво/червоний, вогняно/червоний, рожево/золотий, вельми/шановний, високо/авторитетний, три/кутний, договірно/правовий, екс/чемпіонський, старо/церковно/слов’янський, широко/доступний, суспільно/політичний, масово/політичний, професійно/кваліфікаційний, судово/експериментальний, сніжно/білий, північно/західний, вогне/небезпечний, вантажно/розвантажувальний, напів/ шкіряний,  довідково / інформаційний.

Завдання 75. Від поданих слів утворіть складні прикметники, поясніть їх правопис. 

Вагон, ремонтний; низький, рентабельний; машини, будувати; бюджет, фінанси; лікувальний, профілактичний; відомий на весь світ; зовнішня, політика; загальний, науковий; індустріальний, механічний; віце, адміральський; продуктовий, промисловий; багато, раз; кислуватий, солоний; мало, знайомий; західні, слов'яни; шістнадцять,  поверх; вісімнадцять, градусний; суспільний, шкідливий;  загальний, демократичний; суспільний, корисний; виробничий, споживчий; сто, ват.

Завдання 76. Із поданих слів утворіть складні прикметники, в яких перша частина – числівник; поясніть написання цих слів. 

30 кілограмів, 40 років, 120 днів, 1000 рук, 526 літрів, 10 тонн, 16 поверхів, 74 доби, 7 тижнів.

Завдання 77. Перепишіть тексти, записуючи правильно складні слова. 

І. Політика сучасних держав у галузі мови спрямована на утвердження й розвиток насамперед державної мови як запоруки (загально)національної єдності й поступального розвитку всього суспільства. 

Коли 1998 року в Сенаті США на вимогу представників (іспано)мовної частини населення розглядалося мовне питання, то було заявлено, що (культурно)мовна (різно)манітність країни не повинна сприяти подрібненню населення на відірвані одна від одної етнічні частини і часточки... Ніхто не ставить за мету наступати на (мовно)культурні особливості,  наголошувалося тут, але інтереси всього суспільства є вищими за інтереси його частини... 

Державні чиновники Франції вбачають своїм завданням протистояти глобальному наступові англійської мови. Боротьба за екологію французької мови виявляється не лише в списках небажаних (іншо)мовних слів, а й у захисті (інформаційно)мовного середовища на функціональному рівні. 

У Японії для забезпечення (все)бічного розвитку функціонування японської мови створено ряд державних установ, найважливіші з яких Державний інститут японської мови, підпорядкований міністерству освіти, й Інститут культури (радіо) і (теле)передач, що належить державній (радіо) і (теле)компанії. Вони наділені (законо)давчими правами щодо визначення мовних норм у межах своєї сфери,  постійно стежать за появою нових слів і видають їхні реєстри (І. Ющук).

ІІ. У лісі розквітали конвалія, дикий нарцис і перша весняна кашка. Самий ліс стояв ніжний, (ясно)зелений, (неправдо)подібний, яким буває всього (два)три дні наприкінці квітня, щойно вибринівши... А поля лежали (повно)кровні, яскраві, (соковито)зелені. І весь світ був (зелено)білий під (синьо)гарячим шатром просторого весняного неба.

Сонце припікало вже зовсім по-літньому. Над горизонтом на заході клубочилися хмарки – по обіді треба було ждати дощу. Весна стояла сонячна й дощовита –  сподівалися на врожайний рік (Ю. Смолич).

Завдання 78.  Від  поданих  сполучень слів  утворіть,  де  можливо, складні  іменники  і  прикметники.  Поясніть  правопис.
 Короткий  час,  вище  зазначити,  подібний  до  купола,  креповий  сатин,  кривавий  і  червоний,  круті  гори,  збирати  зерно,  культура  і  побут,  подібний  до  крил,  легко  розчиняти,  лікувальний  і  профілактичний, насаджувати  ліс,  знавець  літератури,  ломити  камінь,  дробити  лід,  заготівля  льону,  очистити  льон, медичний  і  хірургічний,  між  ріками,  різати  метал, знати  мистецтво,  мілке  дно, знати  мову,  знавець  музею,  очистити  нафту, низькі  хмари,  осінь  і  зима,  охолоджувати  повітря,  очистити  насіння,  панчохи  і  шкарпетки,  людина  високої  кваліфікації,  75  літ,  відомий  на  весь  світ,  житловий  кооператив, зовнішня  політика,  видобувати  золото, червоний  і  білий,  висока якість,  народна  поезія,  Європа  і  Азія.

Завдання 79. Прочитайте вірш. Знайдіть відокремлені уточнювальні члени речення, поясніть умови їх синтаксичного виділення. 

         Журба 

Стоїть гора високая, 

Попід горою гай, 

Зелений гай, густесенький, 

Неначе справді рай. 

Під гаєм в'ється річенька: 

Як скло вона блищить; 

Долиною зеленою 

Кудись вона біжить. 

Край берега, у затишку, 

Прив'язані човни; 

А три верби схилилися, 

Мов журяться вони, – 

Що пройде любе літечко, 

Повіють холода, 

Осиплеться їх листячко –

І понесе вода... 
(Л. Глібов).

Завдання 80. Знайдіть речення з відокремленими уточнювальними членами речення, поставте потрібні розділові знаки. Обґрунтуйте свій вибір. 

1. Ви забуваєте ще другу любов поетів наприклад любов Данте до Беатріче а я власне таку мала на думці (Леся  Українка). 

2. Шумить вирує внизу потік (О. Гончар). 

3. Над річкою у затінку верби шепнула квітка вітрові люби (М. Луків). 

4. Навколишні кущі дуби та берези немов ожили і взявшись за руки то відступали то наступали на яму (Ю. Збанацький). 

5. Там під кучерявою вербою і освітив її місяць... (Марко Вовчок).

Завдання 81. Доповніть подані речення, записуючи замість крапок уточнювальні члени речення. Поясніть розділові знаки. 

1. Станемо тут ... і послухаємо пташиних пісень (О. Копиленко). 

2. Слово інше кинула ... потоптала ватру ти байдуже (Д. Павличко). 

3. Не дивися так привітно ... (П. Тичина). 

4. Заспівай ти йому пісню Нашу рідну ... (М. Вороний). 

5. Ой там ... повз верби Я знаю простий шлях в село (О. Ольжич). 

Довідка. Яблуневоцвітно, на узліссі, студене, половецьку, під вербою, за скиртами.

Завдання 82. Перепишіть речення, поставте потрібні розділові знаки при відокремлених уточнювальних членах речення, поясніть їх уживання. Слова, розділені рискою, запишіть правильно. 

Неподалік Лубен південніше Пирятина лежить місто Гребінка. Тут на хуторі Убі'жище поблизу села Мар'янівки народився відомий поет і байкар Євген Гребінка. Його тут/таки й поховано в Мар'янівці. Свого часу до Гребінки  приїздив з Яготина Тарас Григорович Шевченко. 

Широкий шлях стелиться під колесами, від Лубен  праворуч і ліворуч розляглися зелено/рунисті полтавські степи. Далеко аж на самому обрії мріють села і хутори. Ліворуч на рівнині при тихо /замріяній річці Хорол лежить місто Хорол. 

У Хорольському районі є село Мелашки, в якому народився Левко Іванович Боровиковський. У цих місцях зокрема в селі Вишняки бував російський поет Олександр Сергійович Пушкін, а в селі Андріївці Тарас Григорович Шевченко. Трохи далі від Хоролу в бік Дніпра розкинувся мальовничий закуток  Полтавщини, який називається Веселий Поділ. Це батьківщина відомого українського поета/байкаря Леоніда Глібова (І. Цюпа).

Завдання 83. У поданих реченнях виправте помилки вживання великої літери. Поясніть.

 1. Кораблі Русичів добре знали на Чорному морі, бачили на Каспії, запливали вони і до берегів Сирії (М. Слабошпицький). 

2. Звідсіль я окидаю оком усей широкий простір, поділ, усю рівну, як луки, оболонь до самих гір села Вишгорода над Дніпром (І. Нечуй-Левицький). 

3. Волею Петра Могили, а нерідко й коштом, постали з руїн десятинна церква та Софія київська, храми спаса на Берестовім і михайлівський у Видубицькому монастирі (Я. Толочко). 

4. Для України переломною добою стала хмельниччина, або точніше – Національно-визвольна війна середини XVII століття (В. Горобець). 

5. Тридцять років тому карадазький вулканічний масив оголошено Державним заповідником (Із тв. Г. Скарлати). 

6. В  пам'ять великого каменяра скелі поблизу села Вікна на Тернопільщині звуться Франковими (Із тв. Г. Скарлати). 

7. Дружби з київською Руссю домагалися країни Європи та Азії (Я. Толочко). 

8. І в «Енеїді», і особливо в «Наталці-Полтавці» та «Москалеві-чарівнику» І. П. Котляревський утвердив високе почуття людської і національної гідності... (Є. Сверстюк). 

9. Перший цілком задовільний машинний переклад було здійснено в США в Принстонському Університеті американськими вченими у 1954 році (А. Білецький). 

10. Уночі, як Чумацький шлях срібну куряву простелить, розчини вікно, послухай (П. Тичина).

Завдання 84. Прочитайте подані слова. Визначте, за якою правописною нормою їх об'єднано у групи. Знайдіть слова з неправильним уживанням великої літери. 

1. Данило Галицький, Карл Сміливий, Ахіллесова П'ята, Олександр Невський, Нестор Літописець. 

2. Повість «Тіні забутих предків», кінофільм «Камінний хрест», «Євангеліє», пісня «Чорнобривці». 

3. Сніжинка, Сірко, Красень, Бульдог, Гнідко, Сивий, Рябко. 

4. Козеріг, Марс, Чумацький Шлях, Сузір'я Великого Пса, Сатурн, Близнюки. 

5. Далекий Схід, Південне Полісся, Північна Буковина, Країни Заходу. 

6. Біла Церква, Біловезька Пуща, Булонський Ліс, Жовті Води, Затока Святого Лаврентія. 

7. Великий Піст, Спасівка, Великдень, Івана Купала, Петра й Павла, Різдво.

Завдання 85. Відкриваючи дужки, запишіть подані назви з великої чи малої літери, поясніть їх правопис. 

(О, о)рганізація (О), о)б'єднаних (Н, н)ацій, (Р,  р)еспубліка (М, м)олдова, (В, в)олодимир (В, в)еликий, (Б, б)алет  «(З, з)апорожець за (Д, д)унаєм», (Б, б)удинок (X, х)удожника, (Г, г)азета «(В, в)ечірні (В, в)істі», (У, у)країнська (П, п)равославна (Ц, ц)ерква, (Д, д)ід (М, м)ороз, (Я, я)рослав (М, м)удрий, (Б, б)удда, (П, п)резидент (А, а)кадемії (Н, н)аук (У, у)країни, (М, м)авка, (В, в)еликий (В, в)із, (В, в)улиця (П, п)етра (С, с)гайдачного, (П, п)ерська (3, з)атока, (Б, б)оричів (Т, т)ік, (М, м)іжнародний (К, к)омітет (Ч, ч)ервоного (X, х)реста, (Р, р)еспубліка (П, п)ольща, (М, м)іністерство (К, к)ультури (У, у)країни, (Р, р)еспубліканське (В, в)иробниче (О, о)б'єднання, «(П, п)оліграфкнига», (Г, г)отель «(З, з)олотий (К, к)олос», (С, с)вято (П, п)еремоги, (Н, н)обелівська (П, п)ремія, (Д, д)амоклів (М, м)еч, (Ж, ж)итомирська (А, а)втострада.

Завдання 86. Від поданих нижче іменників утворіть прикметники, запишіть їх з великої чи малої літери.

Твори (Шевченко), мова (Езоп), схили (Дніпро), поезії (Франко), теорема (Піфагора), лист (Катерина), сонати (Бетховен), рукописи (Пушкін), вузол (Гордія).

Завдання 87. Із поданих речень випишіть власні назви, дотримуючись норм їх написання. 

За моїх часів у (К, к)иєві зникли такі пам'ятники культури: (М, м)ихайлівський (М, м)онастир з церквою дванадцятого віку. Верхівка (І, і)рининської (Ц, ц)еркви одинадцятого віку. 

(Н, н)икольський (С, с)обор, збудований (М, м)азепою, – надзвичайної краси церква в стилі українського бароко. Дзвіниця цього монастиря. 

(К, к)иївський (Б, б)ратський (М, м)онастир на (П, п)одолі. Знамените братство з (А, а)кадемією, звідки вийшли перші просвітителі (Р, р)осії, де вчився (Л, л)омоносов. 

Дзвіниця одинадцятого віку (К, к)ирилівського (М, м)онастиря. 

Пам'ятник часів (М, магдебурзького (П, п)рава на (П, п)одолі (С, с)амсон, що розриває лева. 

(К, к)иєво-(П, п)ечерська (Л, л)авра – (У, у)спенський (С, с)обор, геніальна за красою церква, рівної якій, може, ніде немає. 

(М, м)ежигірський (3, з)апорозький (С, с)пас – монастир колишніх запорозьких козаків. Чимала кількість других церков старовинних на (П, п)одолі. 

(Д, д)есятинна (Ц, ц)ерква, (Т, т)рьохсвятительська старовинна красива церква.

Університет св. (В, в)олодимира. (П, п)ублічна бібліотека на вулиці (К, к)ірова. 

(X, х)рещатик, (М, м)иколаївська, (М, м)ерингівська, (О, о)льгинська, (Е, е)нгельса, (П, п)рорізна і частина (П, п)ушкінської (В, в)улиці – архітектура XIX століття, що надавала місту особливий його власний стиль і наближала його до хороших (Є, є)вропейських міст (О. Довженко).

Завдання 88. Прочитайте речення. Поставте, де потрібно, розділові знаки, виокремивши вставні компоненти. 

1. Ну що б здавалося слова... Слова та голос — більш нічого. А серце б'ється — ожива, як їх почує... (Т.  Шевченко). 

2. Певна річ, що я люблю Просто до загину Рідну мову та пісні, Матір — Україну (Б. Грінченко). 

3. Відомо було досі, що вкраїнська мова своєю доброзвучністю  (милозвучністю) займає одно з перших місць може третє або четверте між усіма європейськими мовами (В. Самійленко). 

4.  Позбавити людину рідної мови — чи то згідно з її волею, чи всупереч їй — аморально: це те ж саме, що підрізати коріння її духовності (В. Русанівський). 

5. Зневажить мову — зрадити себе (А зрадників хто може поважати?) (М. Адаменко). 

6. Я в роки дитинства бувало Читати любив цілу ніч, І з Пушкіним вкупі звучала Для мене Шевченкова річ (М. Тихонов). 

7. Я не святий і признаюся людям з святошами не міг би й дня прожить... (Д. Луценко). 

Завдання 89. Перепишіть текст, правильно поставивши необхідні розділові знаки. Визначте, яку функцію виконують вставні слова. Поясніть правопис виділених слів. 

Чуємо деколи, що мова наша не багата нюансами, не така витончена, як скажімо мова французька. Але звідки ж тоді в українських піснях оця естетична чистота, цнотлива краса, рідкісна милозвучність... 

Кажуть що твір іноді обрублюється в українських перекладах. Може трапляється і таке зрештою ніхто не гарантований від невдач... Але ви прочитайте скажімо як Пушкіна перекладав Рильський, як повноцвітно відтворені його шедеври в українському слові. В повноцінних перекладах має нині Україна і «Тихий Дон», і поему Шота Руставелі, і Шекспіра, і Сервантеса. Безмежні можливості нашої мови. Навіть така сувора наука, як кібернетика — і та знайшла в українській мові свою першодомівку, адже маємо факт унікальний — енциклопедія кібернетики вперше в світі вийшла українською мовою в Києві. І цією мовою нехтувати? Звичайно її не сприймеш, якщо знати її лише в межах бюрократичних інструкцій, примітивного суржику... (О. Гончар).

Завдання 90. Із поданих пар лексем виберіть правильне написання. Обґрунтуйте свій вибір. 

Щука — щука, Міністр фінансів України — міністр Фінансів України, Русалка — русалка, Великий Віз — Великий віз, Сонце — сонце, Народи Півночі — народи Півночі,  Великі луки — Великі Луки, Львівська площа — львівська площа, Республіка — республіка, Народний рух України — народний рух України, Київський вокзал — київський вокзал, стадіон Динамо — стадіон «Динамо», Конституція України — конституція України, доктор наук — Доктор наук, Кобзар — кобзар.

Завдання 91. Перепишіть поданий текст, поставте пропущені розділові знаки та підкресліть вставні слова, словосполучення і речення. Замість крапок вставте потрібні літери. 

Для всіх, хто прямо чи побічно причетний був до трагедії ...орнобиля, час ніби ро...коловся на дві нерівні частини... 

Повне осмисле...я того, що сталося згадаймо ...елику ...ітчизняну війну — справа майбутнього можливо далекого майбутнього. Жоден письменник чи журналіст, хоч як він поінформований був, не в змозі зробити це сьогодні. Настане час я вірю в це, коли ...орнобил...с...ка епопея мене весь час не залишає думка про те, що ми маємо справу з епопеєю, яка своїми велетен...с...кими масштабами торкається коріння питань народного буття/життя і смерті, війни і миру, минулого і майбутнього постане перед нами у всій її трагічній повноті у всьому багато/голоссі у вдячних життєписах справжніх героїв і пр...зирливих характеристиках злочинців, які  допустили аварію та її тяжкі наслідки... (Ю. Щербак).

Завдання 92. Доповніть речення відповідними вставними словами (із довідки) і реченнями. Поясніть розділові знаки при них. 

1. Дорога морем нітрошки не втомлює мене ... я весь час спочиваю. 2. Вибачте мені ... що так довго не писав. 3. ... всіх уже десь бачив, знаєш ... (М. Коцюбинський). 4. Ми розминались в часі і у просторі. Йому було ... уже віки. 5. В розмові я ... то не дуже. А в пісні можу виспівати все. 6. Я дерево, я сніг, я все, що я люблю І ... це і є моя найвища сутність. 7. Біда біду ... перебуде (Л. Костенко). 

Довідка: мабуть, навпаки, сказати б, як кажуть, може, будьте ласкаві, здається.

Завдання 93. Зі словами проте, справді, однак, здається, видно, на щастя, справді складіть речення так, щоб вони виконували функцію вставних слів або членів речення.
Навчально-методичне видання
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� Тут і далі замість англомовної абревіатури VIP будемо використовувати її український переклад — ДВП (дуже важлива персона).


� Тут ми не ведемо мову про ті видання, які є офіційними органами якихось партій, зареєстрованих у встановленому державою порядку і які виконують статутні вимоги цих партій.


� Лід (від англ. lead) — анотація до газетної статті обсягом у кілька рядків.


�  У кожній газеті чи журналі повинен бути свій (на зразок західних Stylebook — книга оформлення) збірник типових способів подання прізвищ, дат, назв фірм тощо, які використовуються цим ЗМІ.


� Алкоголік; аморальний; атеїст; банкрот; бігаміст; бордель; брехун; вбивця, кіллер; гангстер; гвалтівник; гей; гомосексуаліст; дегенерат; дім розпусти; домагання; донощик; дурень; душевнохворий; збоченець; звідник, злодій; злочинець; зрадник; інтимний; інформатор; казнокрад; клятвовідступник; комуніст; коханець (-ка); кровозмішання, інцест; лицемір; нацист, фашист; негідник, мерзотник, падлюка; некомпетентний; обман; п’яний, п’яниця; параноїк; плагіат; подружня зрада; позашлюбний; позашлюбні відносини; похітливий; прелюбодійник; проститутка; психічно хворий; рецидивіст; розлучений (-на); садист; СНІД-інфікований; спекулянт; спокусник; спроба суїциду; сутенер; фашист; шантаж; шантажист; шизофренік; янкі тощо.


� Алітерація — повторення схожих приголосних звуків.


�  Тут повідомленнєвий блок — це сукупність рубрики, ліду, тексту, ілюстрацій, графічних і пробільних елементів тощо.


� Такими показниками можуть слугувати: перемога на виборах підтримуваних політичних партій або кандидатів, збільшення числа прихильників пропагованих партій чи релігій тощо.
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