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INOACHIOBAJIBHA 3AITUCKA

MertoanyHi pekoMeHaallii CKJIaJeHi BIAMOBIAHO JO HaBYAIBHOI MPOrpamMH JUCHHUIUTIHU
«["amy3eBe JOKYMEHTO3HABCTBO» 1 NpPHU3HAUYCHI /A MPOBEIACHHS MPAKTHYHUX 3aHATH 31
crynentamu crenianbHocTi 7.020105 «JlokymMeHTO3HaBCTBO Ta iH(OpMaLiiiHa MisIIBHICTEY»
JeHHO1 (hopMH HaBUAHHS.

3MiCT ranxy3eBoro JOKyMEHTO3HAaBCTBAa SK HABYAJIBHOI JAUCIUIUIIHM PO3KPHUBAIOTH HOTO
Me€Ta Ta 3aBJAaHHS.

Memoro nuciuIUTiHA € HaAOaHHS CTyJEHTAMU CHUCTEMHOTO VSBJICHHS MPO CYTHICTH,
CTPYKTYpY, (DYHKIIil, BIACTUBOCTI 1 PI3HOMAHITTS AOKYMEHTIB B PI3HHMX Tally3siX CYCHUIBHOTO
JKUTTS SIK CKJIagHOT iH(OpMaIiifHOi crucTeMu; HAOYTTs MPAKTUYHUX 3HAHb, HEOOXITHUX ISt
NPALiBHUKIB PI3HUX CIYXO IUIOBOACTBA; YMIHHS CKJIQJAaTH JOKYMEHTAII0 B PI3HUX Tally3six
CYCHIJIBHOTO J>KUTTS: WiAMPUEMHUIIBKINA, CTpaxoBid, MOJATKOBIHA, MHUTHIA, JUIUIOMATHYHIN,

Jep>KaBHO-YIPABIIHCHKIN, peKJIaMHil, BUAABHUYIN, KyJIbTYPHO-MUCTEIBKIH TOILO.
3as0annsa TACHUILTIHA:

3’sICyBaTH TEOPETHYHI 3aCa I rajly3eBOro JOKYMEHTO3HABCTBA;
JOCITITUTH TEPMIHOCUCTEMY Tally3eBOr0 JOKYMEHTO3HABCTBA;
PO3KPHUTH B32EMO3B 30K TaTy3€BOT0 JOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIMMU HayKaMH;
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copMyBaTH HaBUKU MPO YKJIAJaHHS JOKYMEHTIB y PI3HUX Taly3iX CYCIUIbHOTO KHUTTS.

Mema npakmuunux 3aHame — CUPUATH 3aKPIINICHHIO CTYJ€HTaMU TE€OPETUYHUX 3HAHb 3
JTUCLHUIUTIHY, OJIEpKAHMX Ha JIEKIISX Ta B pe3yJbTaTi caMOCTIHHOI pOOOTH Haja HaBYAIbHUM
MaTepiajioM, a TakoX (OPMYBaHHIO MPAKTUYHUX HABUYOK 3aCTOCOBYBATH OTPHUMaHi 3HAHHS Ha
MPAKTHUIIL.

JIis KO)KHOT TEeMH HaBEICHO KOHKPETHI 3aBAAaHHS.

VY mpoueci MArOTOBKM JO MIPAaKTUYHOTO 3aHATTS CTyAEHTaM HEOOXIJHO 3acBOITH
TEOPETUYHHIA MaTepial, OMPAIFOBABIIH BIAMOBIAHI JKepena.

Vei  cmeopeni  doxymenmu, mabauyi/cxemu  ma
MynbmumeOitni  npesenmayii -y po30pyKOGAHOMY U2l 00  NPAKMUYHUX — 3AHAMb
KOMNJIEKMYIOMbC  KOJCHUM — cmyOdeHmom 6  ocobucmy  imenny mexy  «lanyzeee
O0OKYMEHMO03HABCM B0 OJis1 OONYCKY 00 3ANIKY.



ITUTAHHA TA 3AB/IAHHA
00 NPAKMUYHUX 3AHAMb 3 OUCYUNTIIHU

«"AJTY3EBE JOKYMEHTO3HABCTBO»

Tema 1. Beryn 1o kypey «I'airy3eBe JOKYyMEHTO3HABCTBO». JIOKyMeHTYBaHHSI CTBOPEHHS
cy0’€KTIiB MiANPHEMHUIITBA

Ilnan:

1. TamyzeBe JOKYMEHTO3HABCTBO SIK HAYKOBA JUCIMILIIHA.
2. T'pynu AOKYMEHTIB, IO HAJIEKATh 10 Taly3€BHX.

3. TloHATTA, O3HAKU, MPUHIMIIK Ta BUAH MiANPHEMHUIITBA.
4. OdopmieHHS JOKYMEHTIB B I€P)KaBHUX OpTraHax.

Mera: 3aKkpinMTH 3HAHHA NPO Taly3eBe JOKYMEHTO3HABCTBO SIK HayKy Ta TPYNHU Tally3eBHX

JOKYMEHTIB, a TAaKOX MPO MIAMPUEMCTBO Ta MIAIPUEMHHIIBKY JisIIbHICTb.
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—  3asnanns 1. JlaiiTe BignoBiai Ha 3anuTaHHA.
1. o siBisie co0OI0 ramy3eBe JOKYMEHTO3HABCTBO SIK HayKoBa aucuuiuiina? OCHOBHI
IIOHSATTS, 00’ €KT, METa Ta 3aBJIAHHS.
SIki Bu 3HaeTe rpynu JOKYMEHTIB, 110 HaJIeXKaTh JI0 TATy3€BHX?
Y 4oMy 3aKTI0Yal0ThCS O3HAKH Ta IPUHIUIN TIMTPUEMHHUIITBA?
Ski € BUAM MiAIPUEMHUIIBKOT TISUTBHOCTI 32 03HAKOIO CY0’ €KTa TOCIONapIOBaHHS?
HazBiTh BUM MAMPUEMHUIIBKOT NISTIBHOCTI 3aJIC)KHO BiJl HASIBHOCTI 0OMEKEHb.
OxapakrepusyiTe Cy0’€eKTH MiANPHUEMHHIITBA.
Ski € BUAM MiAIpUEMCTB B YKpaiHi?
SIKi ICHYIOTh IepeBaru Ta HeI0JIIKYM IPUBATHOTO HiApueMcTBa?
SIKi rocnioapchKO-MPaBOBI CAHKIIIT 3aCTOCOBYIOThCS /10 IIPABOMOPYIIHUKIB y cdepi
rOCIOJJapIOBAHHA?
10. [epenivyiTh OCHOBHI BUIM TOCIIOAAPCHKO-TIPABOBOI BIAMOBIIAIBHOCTI.
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3aBaanns 2. Po3kpuiiTe CyTHICTh HOHATH:
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@
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~. «raiy3eBe JOKYMEHTO3HAaBCTBO», «4aCTKOBE JIOKYMEHTO3HABCTBO», «0COOIMBE

AOKYMCHTO3HABCTBOY, «cneuiaane JAOKYMCHTO3HAaBCTBO», «aHAIITHYHE
AOKYMCHTO3HABCTBO».

e [losicHITH BiAMiHHiCTh Mi’K HMMH BU3HAYEHHSIMHU, BKAa3yIOUN Ha Npami AKX
AocJaiqHuKiB Bu onupasmcs.

3aspanns 3. lliaroryiite 10M0Biab Ha OJHY i3 3aIIPONIOHOBAHMX TEM:
v JIOKyMEHTYBaHHSI JIEpXKaBHOT peecTpallii Cy0s’ €KTiB IMiIIPUEMHHUIIBKOT TisTTBHOCTI.

v OcoOnuBicTh OQOPMIICHHS TOKYMEHTIB B OpPraHax CTaTHCTHKH Ta MOIaTKOBOI
CITYyKOH.



V' JlokyMeHTyBaHHS peecTpallii B opranax [lenciitHoro ¢pouy ta GpoHIax
COLIIAJIFHOTO CTPaxyBaHHS.

v OdopMIIeHHSI BIIKPHUTTS paXyHKY y OaHKY. BUTOTOBIICHHS 1€YaTOK i [IITAMIIIB.

v OpopMIICHHS IOKYMEHTIB B {HIIHUX JEP)KaBHUX OpraHax.

3apgannss 4. Y ¢dopmi Tabamuni/cxeMm mpeacTaBTe 3B’SI30K  rajy3eBOro
AOKYMEHTO3HABCTBA 3 IHIIMMH HAyKaMH Ta HOro Micue B CTPYKTYPi JOKYMEHTO3HABYHUX
JTUCIHUILIIH.

3aBaanHs 5. 3aranbHOBIIOMO, 10 TEXHOJOTIS peJaryBaHHs YIPaBIIHCHKOI JOKYMEHTALii
— 1€ CKJIAJHUN TBOPYHMM MPOIEC, MiJ Yac SKOT0 BCTAHOBJIIOETHCS BIIMOBIIHICTH YIPABIIHCHKOT
JOKyMEHTallli YWHHOMY 3aKOHOJABCTBY, BHMMOTraM OQiLifHO-AUIOBOIO CTWIIO, CY4aCHUM
CTaHJapTaM, IpaBUJIaM Ta IHCTPYKIIISIM.

e 3’sicylite OCHOBHIi BHMOrH O(iliiHO-ILIOBOr0 CTHJII INOAO0 pPeAaryBaHHs
YIPaBJIiHCHKOI JOKYMEHTAIil.
3aBaann 6. . IIpoaoBxiTH peyeHHs ...

[TinmpuemcTBoO LE. ..
TTOHATTS «IIATPUEMHULITBOY» 3aKIIFOYAETHCS Y TOMY, 1IIO. . .

3appanns 7. CKIagiTe cTaTyT MiAPHEMCTBA 3 00MEKeHOI0 BillIOBIIATbHICTIO.

3apganns 8. IlpeacraBre aJropuT™M [JOKYMEHTYBAHHSI CTBOPEHHs CY0’€KTiB
NiANPUEMHULITBA.

3aBaannsa 9. Kepyrouucs crarreto 8 3akony Ykpainu «IIpo migmpueMHHLTBO» Ta
crarreto 9 3akoHy VYkpainm «IIpo mimnpuemctBa B VYkpaini» ['K, ckaagitb kommiekt
YCTAHOBYHX JOKYMEHTIB BCTAHOBJICHOI 3aKOHOM (popMH 3 ypaxyBaHHSIM BUAY (32 BJACHUM
BHOOPOM) MiANPHEMHHIIBKOI TisIBHOCTI.

3aBaannsa 10. O3naiioMmTecs 3 0J1aHKAMHU JOKYMEHTIB ISl peecTpauii miinpueMcTBa.

3aBpannsa 11. 3naiinite iHdopmamito Hpo 0coOIMBOCTI JepKaBHOI peecTparii
BUJIABHUIITB, pEeKJIaMHUX areHuiil, 3MI, roreabHO-pecTOpaHHUX YCTAaHOB TOILIO.

e Bianosigny iH(opmarito npeacraBre y Gopmi po3IpyKOBaHOiT Mpe3eHTallii.

-

PexomennoBana aiteparypa: [9; 24; 30; 34 Ta in.].



Tema 2. JlokyMeHTYBaHHS JOTOBipHUX BiIHOCHH. BeleHHs1 TOProBe/ibHOI Ta
30BHIIIHbOTOPIOBEJIbHOI IOKYMeHTail

Ilnan:

1. Horosip. Buau norosopis.

2. Bumoru 10 o(hopMIIEHHS! OKpEMHX BHIIB JOTOBOPIB.
3. JIoOKyMEHTYBaHHS JOTOBIPHUX BiTHOCHH.

4. JloxymeHTallis B cepi TOpPriBiIi.

Mera: 3akpinuTH 3HaHHS 0OpPO JOrOBIp Ta BUMOTM 10 HOro O(OpMIIEHHS; TOProBelIbHA

JOKyMEHTAIIisl.

—  3apnanng 1. /laiiTe BiAnoBiai Ha 3anUTAHHA.

[Ilo Take JOTOBIp SK IOPUIMYHE JHKEPEIIO B3aeM03000B’ s13aHb? Buau 10roBopis.
SIK1 ICHYIOTh BUMOTH 1100 O()OPMIIEHHSI OKPEMUX BU/IB JOTOBOPIB?

VY yoMy 3aKITIOYa€THCS YKIAAaHHSI KOMEPIIMHUX yroa?

Ska crieruika MiroTOBKY MPOTOKOJIB pO301KHOCTEH?

o Take komepiiiiHui akT? OCOONIMBOCTI CKIIaJaHHS KOMEPLIHHUX aKTiB.

VY yoMy 0cOOIMBOCTI NOJAHHS IPETEH31i1?

o Take pexnamManiiiauii TUCT? SIKUX MpaBWII CHiA TOTPUMYBATHCh, CKIAJAal0YM TEKCT
pexsiamariiifnoro ymcra?

8. SIki OCHOBHI pEKBI3UTH MICTATH JIUCTH MPO BIIMOBY Bif akuenTy?

9. V gKuX BUMAJKaX 3aCTOCOBYETHCS BiIMOBA BiJl aKLIETITY?

10. o Take rapaHTiitHUI TUCT? SIKi OCHOBHI BUMOTH JI0 HHOTO TIPE]T’ IBISIFOTHCS ?
11. SIxum ynHOM 0()OPMITIOIOTHCA MTO30BHI 3asBU Ta BIJMOBI Ha HUX?

12. Y yomy 3aKJII04A€THCA 1103a/10TOBIpHI 3000B’sI3aHHS?

13. I{o Take TOproBeybHa Ta 30BHIIIHOTOPTOBEJIbHA TOKYMEHTAL1i?

Nk L=

3aBganns 2. Po3kpuiiTe CyTHICTh OHATH:
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((,Z[OI‘OBlp» «KOHTPAKT», «yromaa».

e [losicHITH BiAMiHHiCTh Mi’K HMMH BU3HAYEHHSIMHU, BKAa3yIOUN Ha Npami AKX
AocJainHuKiB Bu onupasmcs.

3aspanns 3. Iliaroryiite 10MoBiab Ha OJHY i3 3aIIPONIOHOBAHMX TEM:

V" IcTOpist CTAaHOBIICHHS JOTOBIPHUX BiJTHOCHH.

v' Tocrnomapchkuii 10roBip: Kiacudikarrist.

v" JIoroBip KymiBJIi-Ipoaxy: 0CoOIMBOCTI YKIaaHHs (31 3pa3kom).
v Crenuika yKIaaaHHs JOrOBOPY-TIOCTBAKH (31 3pa3KoM).



v' JloroBip opeH/: NOPSIIOK YKIIAJaHHs Ta iCTOTHI YMOBH (31 3paskom).
v Oco6IMBOCTI yKITaJaHHsI IOTOBOPY TIPSy (31 3pa3kom).
v" Jlorogip cTpaxyBaHHs: BH/H Ta OCOOIMBOCTI CTBOPEHHS (31 3pa3KOM) TOIIIO.

3apnanns 4. CKJIaJiTh JOroBip KyNmiBJIi-IIPOJaXKy 3eMeJbHOI TiJIsIHKH.

3apnanns 5. [l cyciza mo mapri ckiagite odepry (3a BJACHMM BHOOPOM TeMH Ta
¢popmu: ucr, Teserpama, ¢akc i T. A.) Tak, mo0 BiH HanpaBuB Bam noBizomiieHHs1 mpo
akuent a0o Mpo BiAMOBY Bij akuenry.

3aBganns 6. CkialiTh MO30BHY 3asiBYy Ta BIJANOBilb Ha I030B HA TeMy BHMILIATH
aJiMeHTIB.

3apnanna 7. CkaaniTe pexjaManiiiHMidi JHCT Ta BiINOBiAb HA HBOIO MNPO
HEJOTPUMAHHSI TePMIiHIB NOCTAYaHHS TOBapy, SIKOCTi, KUILKOCTI mpoaykuii i T. iH. (Ha
BHUOip).

3apganns 8. Ilinroryiite mpukiaag A03B0OJIy HAa NIPAaBO BHI'OTOBJICHHSI NEYaTOK Ta
NPOKOMEHTYHTE HOro.

3apganns 9. Iligroryiite Ta mojaiiTe y po3apyKoBaHOMY BHUIJISIAI MYJIbTHMeNiiHY
Npe3eHTAaIlil0 Ha OJHY i3 3aIPONIOHOBAHUX HHKYe TeM:

Crnenudika noxkymenraitii B cepi TOprisii.
OnepaTuBHO-KOMepIIiiiHA TOKYMEHTAITisl.

CknagaHHs TOBapOCYNPOBIAHOT JOKYMEHTAII{1.
Crertuika po3paxyHKOBOI JOKYMEHTAII{1.
TpaHcropTHa JOKYMEHTAIlisl: 0COOMUBOCTI CKIIaAaHHS.
CknagaHHs CTPaxoBOi JOKYMEHTAIT.

Oco0arBOCTI MUTHOT JOKYMEHTAIT11.

Nk WD =

PexomennoBana aiteparypa: [7; 30; 32; 34 ta in.].



Tema 3. lokymeHTyBaHHsA 00/1iK0BO-(piHaHCOBHUX, 0aHKIBCHbKHMX ONepalii Ta roTeJIbHO-
pecTopaHHOro 6izHecy

Ilnan:

O06nikoBo-(iHaHCOBA TOKYMEHTAILis.

Bumoru 1o opopmiieHHst OyXrairepcbKux J0KyMEHTIB.
Cnenudika cTBOPEHHS MOIaTKOBUX JTOKYMEHTIB.
JIOKyMEHTYBaHHS TOTEIbHO-PECTOPAHHOTO Oi3HECY.

b=

Merta: 3aKkpiuTH 3HAHHS PO JOKYMEHTYBaHHS 00JIIKOBO-(DiIHAHCOBUX, OAHKIBCHKUX OTeparlii

Sk

7.
8

9.

Ta TOTEIBHO-PECTOPAHHOTO OI3HECY.

>

VX’ ~ 3appannsa 1. /laiiTe BianmoBiai Ha 3anUTaAHHS.
[Ilo Take oOmikoBO-(piHaHCOBa HOKyMeHTalisA? SIki 0coOIMBOCTI BeleHHsS OOIIKOBO-
¢biHaHCOBOI JOKYMEHTAILii?
Benenns sikux BUIIB 00J1iKy HEOOXiIHE /IS YIIPABIiHHS OpraHizawieto?
SIki BUu 3BITIB € 0a30BUMH Y (DiHAHCOBIH 3BITHOCTI Cy0 €KTIB TOCHOAAPIOBAHHS?
IIlo Take akT? SIki ocCHOBHI BUaM aKTiB Bu 3HaeTe?
[lo Take noBipeHicTh? Y SKUX BUMAJAKAX BOHA BUIAETHCS?
Ilo Ttake odiuiiine npopyueHHs? Ha ski OCHOBHI BUAM MNOAUIAIOTHCA OQiliKHI
JOpYUYEHHS?
SIkuil MakcuManbHUN TEPMIH il 0QiliiiHOTO 1OpyUYeHHS?
[Io Take po3nucka? OcoONMMBOCTI yKJIaJaHHS.
SIka TeXHOJIOTiA MIATOTOBKU AEKJIapallii 10 MoIaTKOBUX OpPraHiB?

10. SIxa icTopis BAHMKHEHHS Ta PO3BUTKY OaHKiB?

11. o Take noxaTkoBa Aexyuapanis? Skuit i nopsAa0K moaaHHs;?

12. Yum pizHATHCSA (iHAHCOBA 1 OIATKOBA 3BITHICTH?

13. OxapakTepu3yiiTe OCHOBHI OHATTS y Taly31 TOTEIbHO-PECTOPAHHOTO Oi3HECY.

3aBaanns 2. Po3kpuiite CyTHICTh OHATH:

«BIIOMICTBY, «TaONMUIlsA», «TapaHTIMHUN JIHCT», «3asABa-3000B’sSI3aHHIY,
«CITUCOKY.

e [losicHITH BiAMiHHiCTh Mi’K HMMH BU3HAYEHHSIMHU, BKAa3yIOUN HA Npami AKX
AocJaiqHuKiB Bu onupasmcs.

3apnanns 3. Iligroryiite 10N0BiAb (260 MyJIbTHMEIHY Pe3eHTAII0 Y PO3APYKOBAHOMY

BHIJISII) HA O/IHY i3 3aIIPONIOHOBAHUX TEM:

v' Icropis 3apoKeHHs 00JIIKOBHUX JJOKYMEHTIB.



Knacudikanis 6aHKIBCbKOT JOKYMEHTAIl1.

Crnemudika ckiaaHHs MEPBUHHUX OyXTalnTepChbKUX TOKYMEHTIB.
Oco06sIMBOCTI CTBOPEHHS OKPEMHUX OYyXIranTepchbKUX JOKYMEHTIB.
JlokyMeHTalliiine 3a0e3neueHHs JisUIbHOCT1 OaHKY .
Knacudikamis 6aHKIBCbKOT JOKYMEHTAII1i.

Crnenudika cTBOpEeHHS OKpeMHX OaHKIBCHKUX JTOKYMEHTIB.
Oco06MBOCTI CTBOPEHHS MOJATKOBUX JJOKYMEHTIB.
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3aBaanns 4. CkiaaaiTe 10py4eHHsI HA NPeICTABHUITBO iHTepeciB y cyi.

3apgannss 5. Ckuanite JgoBipeHicTb Ha  Boais-ekcneauTopa bBonnapenka
Ounexkcanapa IlerpoBuya Ha orpumanns Bin BAT «Black Red White» ninnocreii
(Me0J1iB) 32 HAKJIATHOKO.

3apganns 6. Ckuaaaite po3nucky Ha orpumanns  Bix Iaraiina Bikropa
Baaumosuua cymy y posmipi S000 rpusens.

3aBganHHsA 7. CXxeMaTHYHO NPeICTAaBTe AJTOPUTM JOKYMEHTYBAHHA 0aHKIBCHKHX
onepauii.

3aBganns 8.HaBeniTh NpuKJ/Iax Ta NPOKOMEHTYHTE 0CO0JMBOCTI MOJATKOBOI
HAKJIAHOI.

3aBganns 9. CxeMaTH4YHO NpeACTABTE AJITOPUTM JOKYMEHTYBAHHS IOTEJIbHO-
pecTopaHHoOro Gi3Hecy.

3aBganns 10. Ckiaagits oKpeMi JOKyMEHTH (32 BJIaCHUM BHOOPOM) y ranysi
roTeJbHO-PeCTOPAHHOrO 0i3Hecy Ta MOSICHITH IX 0C00JIMBOCTI.

PexomennoBana aiteparypa: [9; 24; 30; 34 ta in.].
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10.
11.
12.

13.
14.

15.

16.
17.
18.
19.
20.
21.
22.
23.
24.
25.
26.
27.
28.
29.
30.

31

MOJIYJbHUN KOHTPOJIb Nel

IIuTanHst 10 MOAYJIBLHOI KOHTPOJIBbHOI podoTn Nel
O0’ext, mnpeaMer, MeTa Ta 3aBIaHHI Kypcy «lamy3eBe JOKYMEHTO3HABCTBOX.
IcTopiorpadist mpobreMu BU3HAYCHHSI TATy3€BOTO JTIOKYMEHTO3HABCTBA. PI3HUIIS MOHATH
«rajy3eBe», «CIeliaIbHe», «JacTKOBE», «OCOOIMBE», «AQHAJITUYHE» Ta «IIPUKIATIHE»
JOKYMEHTO3HABCTBA.
Micue ramy3eBoro JOKYMEHTO3HABCTBAa cepel] HayK JOKYMEHTHO-KOMYHIKaTHBHOTO
LUKITY.
Kpurepii crierianizanii 10CIiKeHb TOKyMEHTA.
OO0’ eXT BUBUEHHS raJly3eBOr0 JJOKYMEHTO3HABCTBA.
['pynu JOKyMEHTIB, 110 HajiexaThb A0 raimy3eBux. Ckianosi npodeciiiHoi JoKyMeHTaIlil.
[ToHATTS, 03HAKHM, IPUHLIUIIU TA BUAU HITPUEMHHUIITBA.
JIOKyMEHTYBaHHS JAEep>KaBHOI peecTpallii cy0’ €KTiB MIANPHEMHUIIBKOI JisTTBHOCTI.
OdopmiteHHS TOKYMEHTIB B OpraHax CTaTUCTUKU Ta MOJATKOBOI CIIyXOu.
JlokymeHTyBaHHs1 peectpauii B opranax Ilenciiinoro ¢onny Ta ¢oHmax couiagbHOTO
CTpaxyBaHHSI.
OdopmiteHHS BIIKPUTTS paxyHKy y OaHKY. BUTOTOBIIEHHS IT€YaTOK 1 IITaMIIIB.
OdopmileHHS TOKYMEHTIB B IHIIUX JEPKABHUX OpraHax.
Jloropip K [OpUIMYHE JDKEPENo B3aEMO3000B’s3aHb. PI3HUI TMOHATH «I0TOBIPY,
«KOHTPAKT», «yT0/1a.
Bumoru 10 opopmiieHHsI OKpeMUX BUIB 1I0TOBOPIB.
VYKnagaHHd KOMEPIIMHUX YroJ, MiArOTOBKA MPOTOKOIIB pO30DKHOCTEH Ta CKJIaJaHHS
KOMEPIIIHUX aKTiB.
[TonanHs mpeTeH3ii, CKJIaaHHs peKIaMaliiHUX JUCTIB Ta 0()OPMIICHHS TO30BHUX 3asB 1
BIJINIOBiJICH HA HUX.
[To3anoroBipHi 3000B’sI3aHHS.
ToprosenbHa TO 30BHIIIHBOTOProBebHA JOKYMEHTAILi1.
CkraaHHs OnepaTUBHO-KOMEPIIIHHOT JOKYMEHTallii.
CkraiaHHs TOBapOCYNPOBIIHOT JOKYMEHTAIlIi.
CknaaHHs po3paxyHKOBOI TOKyMEHTAIli1.
CkiaiaHHs TPaHCHOPTHOT TOKyMEHTAIl11.
CknaaHHs CTPaxoBOi JOKyMEHTaLli.
CkiagaHHg MUTHOT JOKYMEHTAITI].
Benenuns 00:1ikoBo-(hiHaHCOBOT JOKYMEHTAII{].
CkraiaHHs IEPBUHHUX OyXraiaTepChbKUX JTOKYMEHTIB.
Oco061MBOCTI CTBOPEHHSI OYXTaJITEpPChKUX JOKYMEHTIB.
OcHoBH BeieHHS! 0aHKIBCHKO1 CITPABH.
Knacudikaris 6aHKIBCbKOT JOKyMEHTAITii.
Oco06MBOCTI CTBOPEHHS OKpEMHUX OaHKIBCBKUX IOKYMEHTIB.
Oco06MBOCTI CTBOPEHHS OJATKOBUX JJOKYMEHTIB.

. OCHOBHI MOHSATTS y rajly3i rOTeIbHO-PECTOPAHHOTO Oi3HECY.
32.

Ckiaz Ta 0COOIMBOCTI JOKYMEHTIB y T'ally31 FOTEJIbHO-PECTOPAHHOTO Oi3HECY.
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Tema 4. /liyIoBOACTBO B OPraHax Aep:KaBHOI0 YNPABJiHHA Ta MiCIeBOr0 caMOBPSIAyBaHHS.
JloKyMeHTyBaHHS JisNIBHOCTI OPraHiB cOliaabHOrO 3a0e3Ne4YeHHs Ta apXiBy

Ilnan:

1. Topsanok miAroTOBKH, MPOBEACHHS Ta JTOKYMEHTAJILHOTO OQOpMIICHHS poOOTH B
opraHax JIep>KaBHOTO yIPaBJIiHHS.

2. JIimoBOJCTBO B OpraHax MiCLIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS.

CormianbHMIA 3aXUCT Ta 3a0€3MCUEHHS HACEICHHS.

4. 3anutu rpoMaasH 1o JlepxapxiBy.

(98]

Merta: 3aKpinuTH 3HAHHA PO TOKYMEHTAJIbTHE 3a0€31€UeHHsI OpraHiB JepKaBHOTO YIPaBIIiHHA,

—

9.

COLIaJIbHOTO 3a0e3MeUeHHs Ta apXiBYy.

.-

—"" 3apnanns 1. /laiiTe BitnoBiai Ha 3anuTaHHSA.

Y 4yomy cneuu¢ika KaapoBoi poOOTH B oOpraHax JAEp>KaBHOTO YIIPaBJIIHHS Ta
MICIIEBOTO CAMOBPSITyBaHHS ?

VY yoMy 3aKiII04Ya€ThCs MIaHyBaHHS poOOTH B OpraHax Biaju?

SIkuii MOPANOK MIATOTOBKH, IPOBENEHHS Ta JIOKYMEHTAJIBHOTO O(OpPMIICHHS
amlapaTHUX HapaJ, 3acigaHb, 300piB, KOH(EpEeHLii, Konerii?

SIki 0coONAMBOCTI JOKYMEHTYBaHHS [ISIIBHOCTI BHOOPYMX KOMICIH Ta KoMiciid 3
pedepeHayMiB.

CyTHICTh 3BEpHEHHsI TPOMAJISH O OPraHiB JEp>KaBHOTO YIPABJIIHHSA Ta MICLIEBOTO
CaMOBPSIyBaHHS, MOPAIOK poOOTH 3 HUMHU. 3BEpHEHHS TPOMAJSH B iHIII OpraHu
JEP>KaBHOI BIAIHU.

SIKi iICHYIOTh JTOKYMEHTH JJISi OCKapKEHHs HEeMPaBOMIPHUX A1 OpraHiB i cy»)O0BUX
oci6?

[ToHATTS comianbHOTO 3aXUCTy Ta 3a0e3MeYeHHs] HacelneHHs. SIKi € BHAU COLIaTbHUX
NUTBT Ta BUMAAKH s colianbHOi nomomoru? Sk BimOyBaeTbcs poO3paxyHOK
corjajgbHOI MeHcii?

Slka cnenugika OXOpOHM Ta poOOTH 3 JOKYMEHTaMH, IO MICTATh JEepKaBHY Ta
KOMEPLIIHY TaEMHHIIIO?

Y 4omMy 0COONMBICTH OXOPOHM Ta pPOOOTH 3 JOKYMEHTaMH, IO MICTATh
KOH(iIeHIiIfHY 1H(OpPMALliIo, 1110 € BIACHICTIO JepKaBU?

10. SIxi OyBaroTh CoOIiaIbHO-IPABOBI 3aMIUTH IpoMaisiH 10 JepxkapxiBy Ykpainu?

3aBaanns 2. Po3kpuiiTe CyTHICTh OHATH:

R

S
@
2 . o .
—. «3aXHUCT», «COLUANBHUI 3aXUCT», «COLIaIbHE 3a0€3IEYSHHY.

e [losicHITH BiAMiHHiCTh Mi’k HMMH BU3HAYEHHSIMHU, BKAa3yIOUN Ha Npami AKX
AocJaiqHuKiB Bu onupasmcs.
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3apaanns 3. Iligroryiite 10N0BiAb (260 MyJIbTHMEIHY Pe3eHTAII0 Y PO3APYKOBAHOMY
BHIUISIII) HA O/IHY i3 3aNIPONIOHOBAHUX TEM:

v’ JlepkaBHa ciuyk0a Ta ii ocoOiamBocTi B VYKpaiHi. IcTopiss po3BUTKY IiTOBOJACTBa B
OpraHax JIep>KaBHOT'O YIPaBJIIHHS Ta MICIIEBOT'O CaMOBPSITyBaHHS.

v OcoGIUBOCTI JOKYMEHTAIbHOTO O(GOPMIIEHHS pPOOOTH 3 MEPCOHAIOM B OpraHax
Jiep>KaBHO1 BJIQJIM Ta MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHS.

v’ JIOKyMEHTYBaHHs JiSUIGHOCTI KOJETialbHUX OpraHiB JEp>KaBHOTO YIPaBIiHHA i
MICIIEBOT'O CAMOBPSIlyBaHHSI.

3apanannsa 4. Ckaagite npono3uuii (3ayBaxeHHs) roJioBi Ogecbkoi 00J1acHOI
AepxaBHoi aaminicTpanii Mixeiiny Caakamsiii Ha BUIBHO 00paHy Temy.

3aBganns S. CkiIagiTh KI0NOTAHHS TPOMAJSIHNHA 10 OPraHiB JAep:KaBHOI BJIaIH Ta
MICIIeBOI'0 CAMOBPSYBaHHSI.

3aBaanna 6. Cxuaagite ckapry crocoBHo pobotu XKEKy y GaiigyxoMy cTaBieHHi 110
MemKaHuiB OyauHky Ne25 mo Byi. PimenbeBCbKii, y AKii MICTUTHCS IPOXAaHHS BIAPEMOHTYBATH
YH 3aMIHUTH YAaCTHHY TPYO, OCKLUIBKH MiCIsl HEOJAHOPA30BOr0 3BEPHEHHS OKPIM OOIITHOK HIYOTO
Oy1o 3po6IeHo.

3apgannss 7. Iligroryiite mepeidik coWiaJbHO-NPAaBOBUX 3aNMTIB  I10J0
MiJATBEP/KCHHS 3aKOHHUX TpaB Ta IHTEpPeCiB I'POMAJIsIH, 1110 BUKOHYIOTbCA JlepKaBHUM apXiBOM
3rifiHo 3 3akoHoM Ykpainu «IIpo HarionansHuii apxiBHUHM (OH Ta apXiBHI ycTaHOBWY (CT.35).

3apganns 8. Ckananite 3asiBy Npo NpPH3HA4YeHHsI JONOMOIH MaJjio3ade3nmeveHii
ciM’i.

3aganns 9. Ckianite 3asBy Ha iM’sa aupexktopa [lep:kaBHoro apxiBy Onecbkoi
odsacti Hirouku IBana IBanoBuua, y sakiii Bu mnpocure apxiBHy aoBigky (mpo
HAPO/KEHHS, TPYJAOBHH CTAK TOLLO).

PexomennoBana aiteparypa: [25; 30; 32; 34 Ta in.].
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Tema 5. IluBinbHa npaBocy0’eKTHICTH (Pi3MYHMX 0ci0. 3AiliCHEHHsI HUBUILHUX NPAaB i
BHKOHAHHSI IMBiJIbLHUX 000B’s13KiB 4epe3 npeacrapuuka. lllno0Ho-ciMeiini BitTHOCHHH.
IIpaso BaacHocTti. Cnagkose npaso. ZKHT/10Bi, TPYyA0Bi, 3eMeJIbHi, FOCNIOAAPCHKI

cynepeuKn

Ilnan:

NN kW

1. JlokymeHTaIlisl 100 3aXMCTy KOHCTHTYLIHHUX Ta LUMBUIBHUX NpPaB I'pOMalsiH

KpaiHH.

2. JloxymeHTamiss Ui 3A1MCHEHHS UMBUIBHUX TMpaB 1 BUKOHAHHS ITMBUIBHHUX

000B’sI3KIB uepe3 MnocepeHuKa.

JIOKyMeHTallisl y raixy3i LUTF0OHO-CIMEHHUX BiJIHOCHH.

[TonsarTs 1 GopMu npaBa BIACHOCTI.

JIOKyMeHTallisl 010 PerIaMEeHTYBaHHsI CIIJIKOBOTO MpaBa.

Crnenudika opopMIIeHHS TOKYMEHTAlil JUIs BUPILICHHS XUTIOBHUX, TPYIOBHX,
3eMENbHUX Ta TOCIOJIAPCHKUX CYIEPEUOK.

Mera: 3akpinuTH 3HaHHS IPO JOKYMEHTAJIbTHE 3a0€3MEUeHHs 3aXUCTY KOHCTUTYIIMHHMX Ta

LUBUIBHUX IpaB IPOMaJsH KpaiHu; JOKyMEHTalbHE 3a0€3MeUeHHs IpaBa BIACHOCTI,

CIIaAKOBOI'O IIpaBa, Ta MOAO BI/Ipi]_HeHHH JKHUTJIIOBUX, TPYHAOBHUX, 3CMCIIbHHUX Ta

roCrnoJapChbKUx CyNnepevox.

.-

NownkwWw

=" 3apnganns 1. /laiiTe BitnmoBiai Ha 3anuTaHHA.

SIKi iCHYIOTH BHUMOTH J0 O(QOpPMIICHHS JOKYMEHTAIlil, CIpPSAMOBAHOI Ha 3aXHCT
KOHCTUTYLIHHHUX Ta LIUBUIBHUX MIPaB IPOMAJISH KpaiHu?

Uu MICTHTH, YHMHHE 3aKOHOJABCTBO BH3HAYEHHS IIOHATH «TIOHICTBY», «UECTDHY,
«minoBa penyrauis»? lllo Bu mig uuMu noHATTAMH po3ymieTe?

XTo Moxe OyTu goBiputenem?

SIkuii TepMiH Aii JOBIPEHOCT1 HA MPEACTAaBHUIITBO Y Cyai?

XTO € y4acHUKaMH CIMEHHUX B1THOCHH?

o Take mtoOHu#i 1orosip? OcoOAMBOCTI YKIaJaHHS.

[Ilo Ttake mpaBo BiacHOCTI? SIki OyBalOTh MiJCTaBU BUHUKHEHHS IPaBa MPUBATHOI
BJIACHOCTI?

XT0 Takuil criagkoemelb? XT0 HEMAe IpaBa CTaTH CIIaJKOEMIIEM?

3aBganns 2. Po3kpuiite CyTHICTh HOHATH:

T .

©

v

«IUBUIbHA MPAaBOCY0’ EKTHICTHY, «LIMBUIbHI ITpaBa Ta 000B’ I3KM».

IHosicHiTH BiAMiHHiCTH Mi’K HMMHU BU3HAYEHHSIMHU, BKAa3yI0OUN HA Npaimi AKX
AocJaiqHuKiB Bu onupasmcs.
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3apnanna 3. Iligroryiite momoBigb (200 MyJbTHMeiiiHY Npe3eHTALil0 y PO3APYKOBAHOMY
BHUIJISA/) HA OJHY i3 3aIIPONIOHOBAHUX TeM:

v OCOGIUBICTH JIOKYMEHTAIIiT 010 3aXUCTY YECTi, TIAHOCTI Ta AiIOBOT pemyTarii
IpPOMaJIsH.

v' Crenmpika HOKyMEHTAlii Ui 3IiMCHEHHS IMBUIBHUX IpaB 1 BHUKOHAHHS

[UBUTLHUX 000B’SI3KIB Uepe3 MOCEPETHIKA (IOBIPEHOCTI, MOCBIAUCHHS).

Oco06uBICTh JOKYMEHTALIi y Tamy31 HUIFOOHO-CIMEHMHUX BiTHOCHH.

JIoOKyMeHTallisl, M0 pEerjJaMeHTye CIaJKOBE TIpaBO: CKIaJ Ta BHUMOTH JIO

oGopMIICHHS.

v' Ckiaa Ta BUMOTH JIO OGOPMIICHHS TOKYMEHTAIl U BUPINIEHHS >KHUTIOBHUX,
TPYAOBHUX, 3€MEIbHUX Ta FOCIOIAPCHKUX CYIIEPEUOK.

AN

3aBaanna 4. CkiaagiTb MO30BHY 3asiBY PO BIIIIKOJYBAHHS MOPAJbHOI IIKOMIM,
3aMoisTHOT MOIIMPEHHSM 3aBIIOMO HEMPAaBAMBHX BIiJOMOCTEH, IO TaHBOJIATH YECTh,
T1IHICTh, AUTOBY PEIyTAIliloO.

3aBaanns 5. CkiaaaiTe J0BipeHiCTh HA IPeJCTABHUIITBO iHTEpeciB y Cyi.

3apganna 6. Ckuagith 1UIIOOHMI JOrOBIP 3 MeTOI0 PeryJlOBAaHHSA MailHOBHMX
BiTHOCHH Mi’K TpoMagsiHAMHM YKpaiHM Micjasi peecrpamii nuio0y, i3 BH3HAYEHHAM IX
MAaiHOBHUX NPaB Ta 000B’SA3KiB.

3apganns 7. CkiaaaiTh NMO30BHY 3asiBy Ta BIANOBiAb HA I030B Ha TeMYy BHILIATH
aJiMeHTIB.

3aBnannsa 8. Ckuagitek 3anoBit Ha Bce MaiiHo bypaeiiHoro Ousera IlerpoBuua Ha
Kanroxknoro Makcuma BikropoBnua.

PexomennoBana aiteparypa: [2; 3; 34; 38 Ta in.].
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Tema 6. IlinroroBKa Mi’KHAPOJAHOI 10rOBipHO-NIPABOBOI JOKyMeHTaWii. JlokyMeHTyBaHHs
AUIJIOMATHYHOIO JINCTYBAHHS Ta CTATYCHI JIOKYMeHTH. /loOKyMeHTyBaHHSA
BHYTPIlIHBOBIZIOMY0] AiSIJILHOCTI Ta TYPUCTHYHOIO Oi3Hecy. JlokyMeHTyBaHHS

BH/IABHNY0I, BUCTABKOBOI AiJILHOCTI Ta My3eiHOI ClIpaBu

Mera:

Ilnan:

JMriaoMaTH4H1 JOKYMEHTH B YKpaiHi.
JloBigKoBO-iH(pOpMAaILiiiHa TOKYMEHTALLis.
3BITHO-00JIKOBA JOKYMEHTAII1s.
JIOKyMEHTYBaHHS IPOTOKOJbHUX 3aXO/IIB.
JloKkyMeHTallisl y TYpUCTUYHOMY Oi3Heci.

S

JIOKyMEeHTaIlisl B KYIbTYPHO-MUCTELbKINA AISIIBHOCTI.

3aKpIMUTU 3HAHHS MPO JIOTOBIPHO-NIPABOBY JOKYMEHTAIll0 Ta JOKYMEHTYBaHHS

BHYTPIIIHBOBIIOMYO] JISUIBHOCTI Ta TYPUCTMYHOTO Oi3HECy; JOKYMEHTAalil0 B KYJIbTYPHO-
MUCTELBLKIN TISJIBHOCTI.

AN A e

7.

8.

9.

10.
11.
12.
13.
14.
15.
16.

>

¢

v\* ~ 3asgannd 1. [laiiTe BinnoBini Ha 3anuTaHHS.
IcTopist cTBOpEHHS MEpPIINX TUIUIOMATUIHUX JOKYMEHTIB B YKpaiHi.
ITpaBoBi 3acau Ta MOPSAAOK OpPTraHizallii IUIIOMATUYHOI CITYKOH.
Sk kacuQikyroTbCs JOKYMEHTH B IUIUIOMAaTHYHHUX YCTaHOBaxX?
SIki oco0mMBOCTI (haxoBOT CUCTEMHU JOKYMEHTAIlii?
VY yoMy 3aKIII0YA€THCS XapaKTEPUCTUKA, BUAM Ta MOPAIAOK YKIaJAaHHSI MIKHAPOIHUX
JOTOBOPIB?
SkuM YMHOM BiOYBa€ThHCS OpraHizallisi BAKOHAHHS Ta MPUIMMHEHHS i1 MDKHAPOTHUX
JOTOBOPIB?
SIKi 0cOOIMBOCTI YKJIaJaHHSA OKPEMUX BUIB MDKHAPOIHO-IIPABOBUX JOKYMEHTIB.
[TinroToBKa 3aKIIOYHUX JOKYMEHTIB MDKHAPOIHHUX I1€PETOBOPIB Ta BI3UTIB.
VY yomy nossirae 0coOOIUBICTD JUIIIOMAaTUYHOTO JTUCTYBAHHS ?
CknafaHHs TpaguIifHUX TUIUIOMATUYHUX JOKYMEHTIB.
[TinroToBKa HECTAaHAAPTHUX AUIIIOMATHYHUX JOKYMEHTIB.
SIKi 0cOOIMBOCTI CKJIaIaHHS CTATyCHUX JIOKYMEHTIB?
Benenns noBinkoBo-iH(popMarliitHoi Ta 3BiTHO-00JIKOBOT JOKYMEHTAIII1.
SIKuM 4MHOM Bi10YBA€THCS TOKYMEHTYBaHHS MPOTOKOJIBHHUX 3aX0IiB?
VY yoMmy 0cOOIMBOCTI CKJIaJJaHHS BI30BOT JOKYMEHTAI1i?
Ska crierudika TOKyMeHTallil y TypUCTUIHOMY O13Heci?

3aBganns 2. Po3kpuiiTe CyTHICTh IOHATH:

&N —
(_:»
- «IUTIIOMATUYHA ASUTBHICTE Y, «IUIIOMATHYHA CITYKOa».
3apnanna 3. Iligroryiite momoBigb (200 MyJbTHMeiiiHY Npe3eHTALil0 y PO3APYKOBAHOMY

BUIJISA/NI) HA OJHY i3 3aIIPONMIOHOBAHUX TeM:
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<

JIOKyMEHTYBaHHS JIOTOBIPHUX BIAHOCHMH Yy BHUIABHHUYIM MJiSIBHOCTI (aBTOPCHKI
JIOTOBOPHY Ha JIITEpaTypHi TBOPU Ta TBOPH OOpPa30TBOPYOrO MHUCTEITBA; JOTOBIp Ha
CTBOPEHHS/BUTOTOBJICHHS BUJABHUYOT IPOITYKIIiT).

ABTopchke npaBo. Cy0'eKTH i 00'€KTH aBTOPCHKOTO MpaBa.

JIOKyMEHTH Ha OTPUMAaHHS aBTOPCHKHUX MPaB, TOKYMEHTAIbHUN CYIPOBiJ aBTOPCTBA.

BucraBku: 3aranbHa oprasizailisi, BACTaBKOBI CTEH/IH.

HopmaTuBHO-TIpaBOBa Ta 3akoHOAaBYa Oa3a My3eiB B YkpaiHi. OCHOBHI HampsMK{
MY3€HHOT MOITHKY.

My3eilini GoHAN: MOHATTS, BUIU, HANPSIMKU Ta NPU3HAYECHHS (OCHOBHMH, HAYKOBO-
JIOTOMDKHUHN GoHAH, POHI CHPOBUHHUIA MaTepiaiB).

Ckraz Ta 0COOJIMBOCTI IOKYMEHTAIII] y raixy3i My3eiHO1 CIIpaBH.

30epiranHs 00611KOBO-(OHI0BOT JOKYMEHTAIlIl MY3€I0.

AN N NN

AN

3aBnanna 4. CkiaagiTh NPOTOKOJ NPO BCTAHOBJICHHSI JMINIOMATHYHHUX BiJHOCHH
Mik Y kpainow ta Ieaamebkoro PecriyOdikoro Ipan.

3aBaanna 5. CkiaaaiTh KOMIOHiKe PO XiJ OCTAaHHIX MDKHApPOJHUX IEPEroBOpIB, IO
BinOynucs mix Ilpesnnenrom Ykpainu [lerpom [Topomenko Ta ... .

3apaannsa 6. Ckiagite 0c00MCTY HOTY-NIOBIZOMJIEHHSI NPO NPUOYTTA mMOCTaa 10
JloHgony.

3aaanna 7. Ckuagite BigkauyHy rpaMory 3 mnocaad Hanzsuuaiinoro i
[ToBHoBaxxnoro Ilocna Ykpainu B Pociiicekiit denepartii €npuenka Bonoaumupa KOpiiioBuya.

3aBaannn 8. CxuagiTh aBTOPCHKHUI 10TOBIp Ha JiTepaTypHUil TBIp 3 BUAABHUILITBOM.

3aBaanna 9. CkaaaiTh akT mepenadi Ha nocTiiiHe 30epirands 10 OAeCbKOro My3ero
HYMI3MaTUK{ CTApOBUHHUX MOHET (5 mIT.) qupektopy myseto Jloboxi [lerpy ['puroposudy.

3apganns 10. Ckaagite oxkpemi JOKyMeHTH (32 BJACHMM BHOOpPOM) Yy rajysi
TYPUCTHYHOIO Oi3HeCy Ta MOSICHITH IX 0CO0JIMBOCTI.

PexomennoBana aiteparypa: [21; 26; 27; 33 Ta in.].
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Tema 7. JlokyMeHTYBaHHS MAPKETHHI0BOI TA PEKJIAMHOI AifIbHOCTI. JlokyMeHTyBaHHs
racTpoJbHOI JiSVIBHOCTI TeaTPaJbHO-KOHLIEPTHHUX YCTAHOB Ta KiHOBHPOOHMITBA

Mera:

IInan:
1. JIOKyMEHTH MapKeTHHIOBOi Ta peKJIaMHOI AiIJIBHOCTI.
2. JloKyMeHTyBaHHs racTpOJIbHOI IiSUIbHOCTI T€aTpabHO-KOHIIEPTHUX YCTaHOB.

3. JlokyMeHTyBaHHS KIHOBUPOOHHUIITBA.

3aKpIIUTH 3HAHHS TMPO JOKYMEHTYBAHHS MAapKETHHTOBOi, DEKIAMHOI, TacTpPOIbHOI

JUSUTHHOCTI, TeaTpallbHO-KOHIIEPTHUX YCTAHOB Ta KIHOBUPOOHHUIITBA.

SN kW

o

—"" 3apnanns 1. /laiiTe BiinoBiai Ha 3anuTaHHSA.

SIKi 0cOOIMBOCTI OCHOBHMX JIOKYMEHTIB B PEKJIAMHIN JisITBHOCTI: OTOBIp HAa pEKIaMHIi
MOCIYTH, Yroja Mpo IiHY Ha PeKIaMHi MOCIYTH, yroJia Mmpo po3moJil npuOyTKy Bin
peKIaMHOI JisUTbHOCTI TOIIO?

VY CKITbKOX NPUMIPHHMKAX Ma€ YKIQJaTHCS Ta KOJM Habupae YMHHOCTI JIOTOBIp MPO
HaJaHHs PEKJIaMHUX MOCIIyr?

OxapakTepHu3yiTe NPOEKTHY JOKYMEHTAI[II0 B PEKJIaMHIi AisTIbHOCTI.

SIKi ICHYIOTh IPOTPaMU MapKETHHTOBUX JTOCIIKEHb?

[ITo Bu 3HaeTe npo aHaIITUYHI OTJISIM 3 OCHOBHHX MUTaHb IISIIBHOCTI OpraHizarii?

Y YoMy 3aKIIOYAa€ThCS JUCTYBaHHS IIOAO OpraHi3amii, IUIaHyBaHHS 1 3I1HCHEHHS
MapKETUHTY?

[Ilo sBnse co0OK0 JUCTYBaHHSA IPO BHUIAHHA pPEKJIAMHOI MPOIYKILii, OpraHizaiio
peKiiaMu, 3aCTOCYBaHHS pajaio-, TENEeBI3IMHOI Ta IHIIMX BHUAIB pPEKIaMH, OIUIaTy
pEKIaMHMX TOCITYyT?

o pexnamuuii 6romket? SIKi iCHYIOTh METOIM PO3PAXyHKY PEKIaMHOTO OI0pKeTy?
SIkuM YMHOM Bi10OYBa€eThCs po3poOKa rpadika po3MilieHHs peKiaMu’?

. SIxi crienuika racTpoJIbHOI A1SUTBHOCTI?

3aBnanns 2. Po3kpuiiTe CyTHICTh OHATD:

@D —

6»

- «peKiiaMay, «peKIaMOJaBelb», «PEKIAMYBaHHI», «PEKIAMHI IOCIYTH»,
«peKJIaMHa MPOYKILis».

e [losicHITH BiAMiHHiCTh Mi’K HMMH BU3HAYEHHSIMHU, BKAa3yIOUN Ha Npami AKX
AocJaiqHuKiB Bu onupasmcs.

18



3apnannsa 3. Iligroryiite paonoBiap (200 MyJbTHMeIiiiHY TNpe3eHTALil0 Yy
PO3IPYKOBAHOMY BHIJIs/Ii) HA OJIHY i3 3aIPONIOHOBAHMX TEM:

v IudopmariiiHo-10KyMeHTHE 3abe3MeueHHst pekiaMHiX Ta PR-kaMmianiii BuCTaBoK, mpec-
KoH(epeHIIiid, TeperoBopiB, MPE3CHTAIIIH TOIIO.

v MeniamianyBanHs i pexiamua crpareris. [lnanyBaHHsS BHOOpPY KOIITIB IOIIMPEHHS
peKiiamu.

v' Ckiag Ta 0COOJMBOCTI JIOKYMEHTAIll, 10 3abe3ledye Ta CYMPOBOIKYE TACTPOJIBbHY
JUSIBHICT.

V' JlokyMeHTalIlis y Tay3i KIHOBUPOOHHUIITBA: CKJIA/ Ta 0COOIHBOCTI.

3apnanna 4. Ckaaiite 10roBip nmpo HagaHHs pexjaaMuux mociayr 3 TOB «Ykp0izaec» B
oco6i1 qupekropa [lanTioxa 10.b. (BukoHaBIIEM) Ha OCHOBI JIMCTa-3aMOBJICHHSI.

3aBaanuns 5. Ckuagith yrogay npo wiHy Ha BUTOTOBJICHHSI TAa MOHTAK JJAUTOOKCIB.

3apganns 6. CkiaaiTb OKpeMi JOKYMEHTH (3a BJIACHMM BHOOpPOM) Yy rajysi
racTpoJibHOi AisiibHOCTI (KajeHmapHi rpadiku  poOir, OMKET NPOEKTYy, IMPOEKTHO-
KOIITOPUCHA JOKYMEHTAllif, YKJIAJEeHHS KOHTPAKTIB 3 MiAPSJHUKAMHU Ta MOCTayaJIbHUKAMH ),
KiIHOBMPOOHMITBA Ta NOSCHITH IX 0CO0JIMBOCTI.

PexomennoBana qaiteparypa: [10-13; 36; 38 ta in.].
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10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

21

22.
23.
24.

25.

26.
27.

28

MOJIYJbHUN KOHTPOJIb Ne2

IIuTanHs 10 MOAYJIBHOI KOHTPOJIBbHOI podoTH Ne2
Jlep>kaBHa ciyxk6a Ta 1i ocoOnuBoCTi B YKpaiHi. IcTopist po3BUTKY AITOBOJCTBA B
OpraHax JIep>KaBHOT'O YIPaBJIIHHS Ta MICIIEBOT'O CaMOBPSITyBaHHS.
Oco0mMBOCTI JTOKyMEHTAIBHOTO O(opMIIeHHS poOOTH 3 MEPCOHAOM B OpraHax
Jiep>KaBHOT BJIQJIM Ta MICIIEBOTO CaMOBPSITyBaHHS.
JlokyMeHTalIbHEe 0(hOPMIICHHS Y4acTi Y KOHKYPCi JepKaBHUX CITyKOOBIIIB.
JlokymeHTasibHe OQoOpMIIeHHS Ta po0OoTa 3 KaapOBUM PE3epBOM JUIS 3aMHATTA
JlokymeHTasbHe O(GOPMIICHHS MIiATOTOBKM Ta IPOBEACHHS aTecTalii JepKaBHHUX
CIIy>KOOBLIIB.
Oco6muBOCTI  JOKYMEHTAIBHOTO O(GOPMIICHHS MiATOTOBKU, MEPEHiArOTOBKH Ta
NiIBUIIICHHS KBasli(ikalii KaJpiB B OpraHax Jep>KaBHOTO YIPAaBJIIHHS Ta MICIIEBOTO
CaMOBPSTyBaHHSI.
JlokyMeHTaJlbHE O(QOPMIICHHS IOAOBXKEHHS TEpMiHy mnepeOyBaHHS Ha Jep)KaBHIN
CITYkO1.
Oco6nmBOCTI BeieHHsI 0COOOBHX CITpaB JIEPKaBHUX CIYXKOOBIIIB B OpraHax BJIau
JIOKyMEHTYBaHHSI JAISUIBHOCTI KOJIET1aJIbHUX OpPraHiB JepKaBHOTO YIPABIIHHA 1
MICIIEBOT'O CAMOBPSIyBaHHS.
[InanyBanHa poOoTH B opraHax Biagu. IlopsmoK MiArOTOBKH, NPOBEICHHS Ta
JOKYMEHTAJIBHOTO O(QOPMIICHHS anapaTHUX Hapal, 3aciaHb, 300piB,KOH(EpEeHIIii,
KOJIETIH.
JlokyMeHTyBaHHS AiSITIbHOCTI BHOOPUYMX KOMICIH Ta KOMIciii 3 pehepeHTIyMiB.
3BepHEHHsI TPOMAJSIH JI0 OPraHiB JIEpXKABHOTO YIPABIIHHA Ta CAMOBPSIyBaHHS.
CyTHICTh 3BEpHEHHsI TPOMAJSH O OPraHiB JEp>KaBHOTO YIPABJIIHHSA Ta MICLIEBOTO
caMOBpsAyBaHHA. TepMiH po3rIsiy 1 BiAMOBIAAIBHICTE 32 X TOPYIICHHS.
Oprasizanis npuiioMy rpoMajisiH y MICLIEBil Jep KaBHIN aAMIHICTpallii.
[HpopMyBaHHS HaceNeHHs PO AIBHICTh MICIIEBOI IepKaBHOI aAMiHICTpaIlii.
3BepHEHHsI 'POMA/ISH B 1HIII1 OpTaHU Jep>KaBHOI BIaIu.
Oco6smBoCTI Oprasizanii ciry>kOM JTOKyMEHTalIiHOro 3a0e3le4yeHHsl yIpaBliHHS B
OpraHax Jep>kaBHOI BJIaIM Ta MICIIEBOT'O CaMOBPSIyBaHHS.
Pobota Ta 0XOpoHa JOKYMEHTIB, Kl MICTATh JepKaBHY TAEMHUIIO KOHQIIECHIINHY
iH(OpMALLilo, 1110 € BIACHICTIO JEPKABH.
CyTHICTh Aep:KaBHOT TAEMHHUIII, 0COOIMBOCTI BiqHECeHHs iH(popMalii 10 Jep>KaBHOT
TAEMHUIIL.
CytHicTh KOHOiAeHIINHOT iH(oOpMawii, 0 € BiacHicTiO naepxkaBu. OxopoHa Ta
poboTa 3 JOKyMEHTaMH, L0 MICTATh KOH(QINEHIiIHY iHpOpMallito, 10 € BIACHICTIO
JepkaBH. 3a0e3neueHHs] CXOPOHHOCTI JOKyMeHTiB. [lepeBipka iX HassBHOCTI.
JlokyMeHTyBaHHS Jiif OCKap»KEHHsI HEMPAaBOMIPHUX JIiil OPraHiB 1 ciayk00BUX 0Ci0.
[ToHATTS COLIATIBHOTO 3aXUCTY, CTpPaXyBaHHs Ta 3a0e3MeYeHHs HACEICHHS.
. JlokymeHTaIlis 3 TpU3HAUYCHHS MEHCid Ta 3abesnedeHHs AiUIbHOCTI [leHciitHOro
donny.
JlokymeHTallisl 3 IpU3HAYEHHS JOTIOMOTH.
JlokymeHTallis 1mo/10 3a0e3neueHHs iHBaIi/1iB aBTOMOOUIAMHU 3 PYYHUM KEPYBAHHSM.
JlokymeHTarlis 1mo/0 3a0e3nedyeHHs HBaIiIB 1 IEHCIOHEPIB CAaHATOPHO-KYPOPTHUMHU
MyTiBKaMHU.
JlokymeHTarlis 1mo/10 3a0e3re4yeHHs1 HaceJIeHHs POTEe3HO-OPTONEMYHUMH BUpOOaMu
(kapTa MpoOTe3yBaHH).
JIOKyMEHTyBaHHSI MEAUYHOT'O 1 CAHATOPHO-KYPOPTHOTO 0OCIYTrOBYBaHHS.
’KutiaoBo-noOyToBi MUTaHHS: OCHOBHA IOKYMEHTAITisl.
. JIOKyMEHTYBaHHS 03/10pOBYO-BUXOBHOI pOOOTH 3 IITHMH.
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29.
30.

31.
32.

33.
34.

35.
36.

37.

38.
39.
40.
41.
42.
43.
44.
45.
46.
47.
48.
49.
50.
51.
52.
53.
54.

55.

56.
57.
58.
59.
60.

61.
62.

63.
64.

JlokyMeHTalliiine 3a0e3neueHHs opraHizanii J03BULIA.

JlokyMeHTaIliliHi acmeKkTH opraHizamii poOoTH BigoM4oi 0i0II0TEKH, TOBITKOBO-
iHpopmaniiiHoro (oHmy.

CouianbHO-TIPABOBI 3aMUTH IPOMaIsH B JlepxkapxiB YKpaiHu.

Cknax Ta BUMOTH 10 OGOpPMIICHHS JOKYMEHTAIlil, CIpsAMOBAHOI Ha 3aXHUCT
KOHCTUTYLIHHHUX Ta LIUBUIBHUX MIPaB IPOMAJISH KpaiHu.

JIOKyMeHTAIlisl JUIsl 3aXKCTY YeCTi, TITHOCTI Ta AUTOBOI penmyTallii rpoMaIsH.
JlokymeHTaIis 11st 311HCHEHHS [IUBUIHHKUX MPaB 1 BUKOHAHHS IUBUILHUX 000B’SI3KIB
4yepes MmocepeTHuKa (JIOBIPEHOCTI, MOCBIAUYCHHS).

JlokymeHTanis y raiay3i HIio0HO-CIMEHHUX BIJTHOCHH.

[Tonarts 1 ¢opmu mnpaBa BiacHOCTI. IliCTaBM BHHUKHEHHS IpaBa MPUBATHOL
BiacHocTi. Ckiax Ta BUMOTH A0 OGOpPMIICHHS OKYMEHTAllii, 110 perjiamMeHrye
CIIaJIKOBE MPaBo.

Ckmag T1a BUMOTH 110 OGOpMIIEHHS JOKYMEHTAlil i BHPINICHHS >XUTJIOBHX,
TPYAOBHUX, 3€MEJIBbHUX Ta FOCHOJIAPCHKUX CIOPIB.

IcTopist CTBOpEHHS MEPIIMX TUIUIOMATUYHUX JOKYMEHTIB B YKpaiHi.

Knacudikariist TOKyMEHTIB TUIUIOMAaTUYHUX YCTaHOB.

Oco06MBOCTI CTBOPEHHS (PaXOBUX TUIUIOMATUYHHUX JJOKYMEHTIB.

XapakTepuCcTUKa, BUIM Ta NOPSAOK YKIaJaHHS MDKHAPOIHUX JOTOBOPIB.
Opranizailis BUKOHaHHS Ta TMPUMIMHEHHS J1ii MDKHAPOJIHUX JOTOBODIB.

Oco06smBOCTI YKIIalaHHS OKPEMHX BHJIIB MIKHAPOAHO-TIPABOBUX IOKYMEHTIB.
[TinroToBKa 3aKIIOYHUX JOKYMEHTIB MDKHAPOJHHUX I1€PErOBOPIB Ta BI3UTIB.
Oco06mMBOCTI TUTUIOMAaTUYHOTO JINCTYBAHHS.

CkranaHHs TpaJuIiMHAX TUTUIOMAaTHYHUX JOKYMEHTIB.

[TinroToBKa HECTAaHAAPTHUX AUIIIOMATHYHUX JTOKYMEHTIB.

Oco0MBOCTI CKJIaJJaHHSI CTATYCHUX JJOKYMEHTIB.

Benenns noBinkoBo-iH(hopMaIiifHOi TOKyMeHTaIIii.

Benenns 3BiTHO-001IKOBOT JOKYMEHTAIIii.

JIOKyMeHTyBaHHS MTPOTOKOJIBHUX 3aXO/IIB.

Cxutaanss Bi30BOT JOKYMEHTAIT.

OcHOBHa JIOKyMeHTallii y TypUCTUIHOMY Oi3HecC!.

JIOKyMeHTyBaHHS JOTOBIPHUX BIJHOCHMH Yy BHJABHMYIM JisUIBHOCTI (aBTOPCHKI
JIOTOBOPU HA JITEepaTypHi TBOPU Ta TBOPH 0OPa30TBOPUOrO MHCTELTBA; JOTOBIp Ha
CTBOPEHHS/BUTOTOBJICHHS BUIaBHUYOI TPOTYKIIiT).

ABtopceke mpaBo. CyO'exktn U o00'ekTM aBTOpChKOro rmpasa. JlOKyMeHTH Ha
OTPUMAaHHS aBTOPCHKMX TpaB, JAOKYMEHTAJIbHHH CYyNpOBiI aBTOPCTBA. 3axHCT
aBTOpChKUX MpaB. Po6oTa 3 aBTOpamu.

[TonarTs ¥ npu3HAYEHHs BUCTABOK. 3arajbHa OpraHisalisi BHCTaBOK. BucTaBKOBI
CTCH/IH.

HopmatuBHo-nipaBoBa Ta 3akoHOAaBYa 0a3a My3eiB Ha Ykpaini. JlokymeHTauiiiHe
3a0e3MeueHHs] OCHOBHUX HAaNPSAMKIB My3€HHOT OJTITHKY.

Mys3elini GoHAM: MOHATTA, BUJIU, HANPSAMKU Ta NPU3HAYEHHS (OCHOBHMM, HAyKOBO-
JONOMDKHUHM GoHAH, POH CHPOBUHHHNA MaTepialiB).

Cknazn Ta 0coOIMBOCTI AOKYMEHTAIll y raimys3i My3eiHoi cnpaBu. OOk My3eHHHX
doHxiB.

[Topsinox mpuiiMaHHs My3eHHHUX MPEIMETIB (Ha MOCTiiHE 30epiranHs).

Peectpanis HoBUX HaxomkeHb. OpraHizaiis iHBeHTapu3allii My3eHHUX PEIMETIB.
Opranizanis o61iKy My3edHHX mpenmetiB. Opranizamis 00Ky IHIIMX (QOHIIB.
Opranizanis o0aiKy My3eHHUX npeameTiB y ¢utisax Ta Bigaiiax. JJomoMbkHi hopmu
Ta J10/1aTKOB1 OIIMCH.

Oprasnizaiis 3BipeHHs NpeaMeTiB 3 0011K0BO-(POHIOBOIO JOKYMEHTAIIIEI0 MY3€H0.
30epiranHs 00:11KOBO-(POHAO0BOI JOKYMEHTALIl MY3€I0.

21



65.
66.
67.
68.
69.
70.
71.
72.
73.
74.
75.
76.
77.
78.

79.

80.

IndopmaniiiHo-gokyMeHTHe 3a0e3neueHHs peknaMHuX Ta PR-kammaHili BUCTaBOK,
npec-KoH(epeHIliid, meperoBopis, Mpe3eHTAIIIN TOIIO.

OCHOBHI JOKYMEHTH B PEKJIaMHIH IisUTBHOCTI: JOTOBIp Ha peKjIaMHi IMOCIYTH,
yroja mpo MLiHYy Ha peKIaMHI MOCIYrd, yroja Mpo pO3MOIT MpUOYTKY Bif
peknaMHoi AisbHOCTI. JloroBip Ha pekiiaMmy NpoAyKIii (OCIYTH).

Benenns npoekTHOI TOKyMEHTallii B peKJIaMHIii JisUIbHOCTI.

[Tporpamu MapKETUHTOBUX JOCIIIPKEHb.

AHANITHYHI OTJISAM 3 OCHOBHHUX MUTAHb JISUTBHOCTI OpraHizaiii.

JlokyMeHTH (3BezieH1 Tabnull, riarpaMu, rpadiki (MOHITOPUHTH) PyXY LIiH HA PUHKY.
JlokyMeHTH (aHKeTH, TECTH, IH-TE€PB’10, OMUTYBAHHS TOIIO) PO ONEPATUBHUNA aHAII3
noTpedu B MPOIYKIIii, MOCIyrax.

JlokymeHTH (KOMEpUiiiHI mpomo3uiii, Mpaic-TMCTH MpPO ONEPATUBHY PEKIAMHY
USITIBHICTE.

JloroBopu (KOHTPAKTH) PO PO3MIIIEHHS Ta BUITYCK PEKIIAMH.

JlucryBaHHs 3 Oprasizailii, IJaHyBaHH 1 3/1IICHEHHSI MapKETUHTY.

JluctyBaHHS TpPO BUJAHHSA PEKIAMHOI TNPOAYKIi, OpraHizalilo peKjIamH,
3aCTOCYBaHHS pajiio-, TeNEBi3iifHOI Ta IHIIMX BUIIB pEKJIaMM, OIJIaTy PEKJIaMHUX
HOCHYT.

MenianyanyBaHHsl 1 pekiiaMHa cTpaterisi. MeiatulaHyBaHHSI peKJIaMHOI KaMIlaHii:
0COOJIMBOCTI IOKYMEHTA.

JlokymeHTaliifHa peanizalisi IJIaHyBaHHA BHOOPY KOIITIB MOIIMPEHHS pPEKIaMH.
Po3paxyHOK peKIaMHOTO OIOKETY.

Po3poOka rpadika posmimeHHs pexnamu. OCHOBHI TOHSTTS Ta OCOOIHBOCTI
racTpOJbHOI AiSUIBHOCTI.

Ckrnan Ta 0cOOMMBOCTI JOKYMEHTaIlll, 10 3a0e3nedye Ta CyNpOBOJIKYE IacTPOJIbHY
JSUTBHICTD (KasleHaapHi rpadiku poOir, OIPKET MPOEKTy, MPOEKTHO-KOIITOPUCHA
JOKYMEHTALlisl, YKIaJeHHsI KOHTPAKTIB 3 MiAPSAHUKAMU Ta MOCTaYaJIbHUKAMU).
Cxnaz Ta 0cOOGIMBOCTI JOKYMEHTAIII] Y rany3i KIHOBUPOOHHUIITBA.
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IIMTAHHSA IJIA NIJCYMKOBOI'O KOHTPOJIIO

["any3eBe TOKYMEHTO3HABCTBO SIK HAYKOBA JUCLUILTIHA.

JIOKyMEHTyBaHHs JAep>KaBHOI peecTpallii cyOl | €KTiB MiAMPUEMHHUIBKOL AISITBHOCTI
OdopmileHHS TOKYMEHTIB Ha BIAKPUTTS MIANPHEMCTBA B OpPraHax CTaTUCTHKH Ta
MOIaTKOBOT CITY»KOH

JlokyMeHTyBaHHsl peecTpauii mianpueMcTBa B opranax IleHciiiHoro ¢onay ta ¢onmax
COLIIAJIbHOTO CTPaxXyBaHHS

OdopmiteHHS BITKPUTTS paxyHKy y OaHKY y IpOLECi CTBOPEHHS MiIpPUEMCTBA.
OTpuMmaHHs JO3BOJIY Ta BUTOTOBJICHHS II€YATOK 1 IITaMIIIB MiAIPUEMCTBA.

OdopmiteHHs TOKYMEHTIB MIANPHEMCTBA B OpraHax JepKaBHOTO CTPAaXyBaHHS.

JIOTOBIp Ta KOHTPAKT K IOPUANYHE JHKEPEIO B3a€MO3000B [ |S3aHTb.

Bunu 10roBopiB Ta BUMOTH JI0 IXHHOTO 0(DOPMIICHHSI.

. YKnajaHHs KOMEpPUIHHUX Yroj, MiAroTOBKa IPOTOKOJIIB PO30ODKHOCTEH Ta CKIaJaHHA

KOMEPI[IHHHUX aKTiB.

[Tomanns npeTensiii, 0(hopMIICHHS IO30BHUX 3a5B Ta BIANOBIICH HA HUX.

ToproBenbHa Ta 30BHITHLOTOPTOBENbHA JOKYMEHTAIII1.

CknaianHs onepaTUBHO-KOMEPIIHHOT JOKYMEHTALlI].

CknailaHHsS TOBapOCYNPOBIIHOT JOKYMEHTAIlI].

CknaiaHHs po3paxyHKOBOT TIOKYMEHTAII{1.

CkrnailaHHs TPAaHCIOPTHOT TOKyMEHTAIl11.

CknaiaHHs CTPaxoBOi JOKyMEHTaLli.

CkagaHHss MUTHOT IOKyMEHTAII11.

Benenns 06:1ikoBo-(iHaHCOBOT JOKYMEHTAIII].

CknaiaHHs IEPBUHHUX OyXTaJITepChKUX TOKYMEHTIB.

Oco06IMBOCTI CTBOPEHHSI OKPEMHX OyXTalnTepChbKUX JOKYMEHTIB.

OcHoBU BeieHHs! 0aHKIBCHKOT CITPaBH.

Knacudikaris 6aHKIBCbKOT JOKyMEHTAITii.

Oco0mMBOCTI CTBOPEHHSI OKpeMHX OaHKIBCBKUX JOKYMEHTIB: PO3MOPSI40-I03BUIbHA
JOKYMEHTAIlisl, MEMOpiaJIbH1 JOKYMEHTH, BAKOHABY1 JIOKYMEHTH.

Oco6MBOCTI CTBOPEHHS MOJATKOBUX JOKYMEHTIB.

ITpaBoBi 3acaiu Ta MOPAZOK OpraHi3alil IMIIOMaTUYHOI CITYXKOU.

Knacudikariist TOKyMEHTIB TUINIOMAaTUYHUX YCTaHOB.

OCHOBHI BUJIU TUTUIOMaTUYHUX TOKYMEHTIB.

Oco06mMBOCTI CTBOPEHHS (PaXOBUX TUIUIOMATUYHHUX JJOKYMEHTIB.

XapakTepuCcTHKa Ta BUJM MDKHAPOIHUX JIOTOBOPIB.

[Topsinok ykiagaHHs MBKHApOJAHUX JOTOBOPIB.

Oprasizaliis BUKOHaHHS Ta NPUIMHEHHS i1 MDKHapOIHUX JOTOBOPIB.

[TinroToBKa 3aKIFOYHUX JOKYMEHTIB MDKHAPOHHX [1€PETOBOPIB Ta BI3UTIB.
Oco06sIMBOCTI IUIIIOMATHYHOTO JTUCTYBaHH. [10J105KeHHS TUTIIIOMATUYHOT MTOILTH.
CknanaHHs TpaAMLUIHHUX TUIUIOMAaTMYHMX JOKYMEHTIB: BepOajibHI Ta 0COOMCTI HOTH,
LUPKYJIAPHI Ta KOJIEKTUBHI HOTH, HOTU MPOTECTY, MaM [ |ITHI 3aIIUCKH Ta MEMOPAHYMH.
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36.

37.

38

41

43.

44,
45.
46.

47.
48.

49.

50.

51.
52.

[TinroroBa HEcTaHAAPTHUX AMIIOMATHYHUX JOKYMEHTIB: 3asBH, MOCIAHHS, BUCTYIIH,
TOCTH, TPUBATHI JIMCTH HamiBOQIUIHHOTO Ta HEOQIUIHHOrO Xapakrepy, HiATOTOBKA
TeJerpam.

Oco06MBOCTI CKIIQAaHHS CTAaTYCHUX JOKYMEHTIB.

. CxayianHs Bi30BOi IOKyMEHTAII{1.
39.
40.

JlokyMeHTalIbHEe 0(hOPMIICHHS Y4acTi Y KOHKYPC1 JepKaBHUX CITyKOOBIIIB.
PaboTa 3 KaZipoBUM pe3epBOM IS 3aHHATTS MOCaA ACP>KaBHUX CIY>KOOBIIIB.

. JJlokymeHTanbHe 0(pOpMIICHHS MIATOTOBKY Ta MPOBEACHHS aTecTalii Aep:KCiIyKOO0BIIIB.
42.

Oco6muBOCTI  TOKYMEHTAIbHOTO OGOpPMIIEHHS MiATOTOBKM, MEPENiATOTOBKU  Ta
MiABUIICHHA KBamidikaiii KajpiB B OpraHax ICpXKaBHOTO YIPABIIHHS Ta MICIIEBOTO
CaMOBPSTyBaHHSI.

JlokymeHTasibHe O(OPMIICHHA IOJOBXEHHS TepMiHy mepeOyBaHHS Ha JAep)KaBHIN
CITYykO1.

Oco6smBOCTI BeIeHHS! 0COOOBHX CIpaB JIEP’KaBHUX CIYKOOBIIB B OpraHax BIIaJIy.
[TnanyBaHHs poOOTH B OpraHax BIaJiu.

[TopsimOK MATOTOBKM, IPOBEIEHHS Ta JOKYMEHTAIBHOTO O0(OPMIICHHS allapaTHUX Hapa,
3acifiaHb, 300piB, KOH(pEPEHIIH, KOJIETIH.

JlokyMeHTyBaHHS AiSITbHOCTI BHOOPUYUX KOMICIH Ta KOMIcCiii 3 pedepeHIyMiB.

CyTHICTb 3BEpHEHHsS TPOMAJsH /0 OpraHiB JepXKaBHOIO YIPAaBIiHHA Ta MiICLEBOTO
caMOBpsIyBaHHs. Buau 3BepHEHb.

Kareropii rpomansH ta nuieru. JIOKyMEHTH Il OTpUMaHHS PI3HUX BUJIB IMUIBI Ta
BUIUIAT (cyOCHaii, Ha HAPOKEHHS TUTUHU, HA OTPUMAaHHS TPYIH 1HBAIIIHOCTI TOIIIO).
TepMiH po3risiay 3BepHEHb IPOMAJISH 1 BIIMOBITAIBHICTD 3a 1X MOPYIICHHS.

Opranizanis npuiioMy rpoMaJisiH y MICLIEBil Jep KaBHIN aJMIHICTpaIlii.

IHpopmyBaHHS HaceIeHHs PO ABUIBHICTH MICIIEBOT AepKaBHOT aMiHICTpaIlii.
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